ZARZADZENIE Nr 16/2019
BURMISTRZA MIASTA CZELADZ

z dnia 11 lutego 2019 r

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty wymienionej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w Urzedzie Miasta Czeladz
- Procedura Regulaminowa

Na podstawie przepisu art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm. ) oraz § 8 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 5/2019 Burmistrza
Miasta Czeladz z dnia 9 stycznia 2019 r.

Burmistrz Miasta Czeladz zarzadza, co nastepuje:

Rozdziat 1
Zasady ogélne

§ 1. 1. Przyja¢ do stosowania Regulamin do udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1986 z pozn.
zm.) zwanej dalej ustawa pzp.
2. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych przez Urzad Miasta Czeladz.
3. Zaméwien udziela sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach
publicznych w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
2) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow
3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiagzan.
4. Wyboru wykonawcy dokonuje sie z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach ustawy
pzp tj:
1) rownego traktowania wykonawcow,
2) uczciwej konkurencji,
3) przejrzystosci i jawnosci postepowania,
4) bezstronnosci i obiektywizmu oséb przeprowadzajacych postepowanie.
5. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéow okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien. Jezeli udzielane zamoéwienia finansowane sa ze zrodet, ktére przewiduja
zastosowanie odmiennych procedur niz zawarte w niniejszym regulaminie, nalezy stosowac¢
wymagane procedury, wytyczne zawarte w umowach o dofinansowanie.
§ 2. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy
zamowienia odpowiada naczelnik/kierownik wydziatu merytorycznego odpowiedzialnego za
udzielenie zaméwienia.
2. Naczelnicy wydziatbw merytorycznych odpowiadaja za: wskazanie pracownika/
pracownikow (z kierowanego przez siebie wydziatu), ktory bedzie prowadzit postepowanie oraz
zatwierdzanie dokumentow zwigzanych z postepowaniem.
3. Dokumenty w ramach prowadzonego postepowania, podpisuje Naczelnik wydziatu
merytorycznego.
§ 3. Zamawiajacym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Miasto Czeladz.
§ 4. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) zamowieniu publicznym,

2) wykonawcy,

3) dostawach (D) , ustugach (U) czy robotach budowlanych (RB),

4) wartosci zaméwienia,

5) najkorzystniejsza oferta,

6) cenie,

7) srodek komunikacji elektronicznej

nalezy wymienione pojecia rozumie¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie pzp.
§ 5. 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) wydziat - nalezy przez to rozumiec wydziat Urzedu Miasta,



2) Wydziat merytoryczny/ pracownik merytoryczny - pracownik/ wydziat w ktérym planuje sie
dokonania zakupu, ktory dysponuje Srodkami finansowymi na ten cel, wydziat wtasciwy
rzeczowo, posiadajacy fachowa, merytoryczna wiedze z zakresu okreslonego przedmiotu
zamowienia.

3) Naczelnik wydziatu merytorycznego- kierownik/naczelnik wydziatu merytorycznego,

4) Kierowniku Zamawiajacego- jest nim Burmistrz Miasta Czeladz lub inna osoba ktorej
Burmistrz powierzyt wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

5) Zwierzchnik resortowy- Burmistrz, Zastepcy Burmistrza, Dyrektor Urzedu oraz Sekretarz
Miasta, ktorym podlegaja okreslone wydziaty, zgodnie z regulaminem organizacyjnym.

6) Procedura Regulaminowa / Zamoéwienie Regulaminowe - jest to zamowienie, ktérego wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,
przeprowadzane na podstawie niniejszego regulaminu.

7) RODO- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1.

8) Ustawie pzp- nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

9) Specjalista do spraw zamowien publicznych- jest to naczelnik wydziatu zaméwien publicznych
i kontroli wewnetrznej lub wskazany przez niego pracownik wydziatu.

10) Strona internetowa Zamawiajacego - WWW.czeladz.pl

11) BIP- Biuletyn Informacji Publicznej

12). Platforma zakupowa - serwis/ ustuga internetowa prowadzona przez Operatora do obstugi
zamowien publicznych i zapytan ofertowych realizowanych przez Zamawiajacego. Platforma
zapewnia komunikacje pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami, zapewnia mozliwos¢
zapoznania sie z trescig ofert wytacznie po uptywie terminu na ich sktadania. Platforma
zapewnia transparentnos$¢ postepowania.

2. W 2019 r. Platforma zakupowa moze byc¢ stosowana jako srodek komunikacji
elektronicznej, natomiast od 1 stycznia 2020 r stosowanie Platformy zakupowej, jako srodka
komunikacji elektronicznej, jest obowiazkowe przy przeprowadzaniu wszystkich postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego, w progach regulaminowych.

Rozdziat 2
Planowanie zamowien

§ 6. 1. Naczelnicy wydziatéw sa zobowiazani do opracowania, wstepnych rocznych planow
zamowien publicznych na rok nastepny i przekazania ich specjaliscie do spraw zamowien
publicznych w terminie do 30 listopada kazdego roku.

2. Wzér PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH okresla Zatacznik _nr_1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Specjalista do spraw zamowien publicznych opracowuje oraz przedktada do akceptacji
Kierownikowi zamawiajacego zbiorczy wstepny Roczny Plan Zamowien Publicznych na rok
nastepny w terminie do 15 grudnia.

4. W terminie 10 dni od dnia przyjecia budzetu przez Rade Miasta naczelnicy wydziatow
przekazuja specjaliscie do spraw zamowien publicznych informacje o zmianach dokonanych we
wstepnych planach.

5. Po uchwaleniu budzetu, wstepny plan zamoéwien publicznych zmienia status na plan
zamowien publicznych.

6. Na podstawie planu zamoéwien publicznych dokonuje sie ANALIZY/ZESTAWIENIA
ZAMOWIEN TEGO SAMEGO RODZAJU i sporzadza zestawienie o planowanych postepowaniach o
udzielenie zaméwienia o wartosci wiekszej od 10 000 ztotych i nie przekraczajacych wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp. Analizy takiej dokonuje
specjalista do spraw zamoéwien. Po opracowaniu analiza jest przekazywana do wiadomosci
i wykorzystania naczelnikom wydziatéw. Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia okresla wzor
analizy/ zestawienie wydatkow tego samego rodzaju. Analiza jest okresowo aktualizowana
(minimum raz na kwartat) i przekazywana do informacji Naczelnikom wydziatow.

7. Plan zamoéwien publicznych podlega w ciagu roku okresowym aktualizacjom/ korektom
wynikajacym z dokonywanych zmian.

8. Naczelnicy wydziatéw merytorycznych sa zobowiazani do niezwtocznego informowania
specjalisty do spraw zamowien publicznych o wprowadzonych zmianach do planu zamoéwien
publicznych.




Rozdziat 3
Wszczecie postepowania

§ 7. 1.Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, pracownik merytoryczny zobowiazany jest do
okreslenia przedmiotu zamowienia, ustalenia jego wartos¢ szacunkowej z nalezyta starannoscia,
zaproponowanie sposobu wyboru wykonawcy oraz przygotowanie zapytania ofertowego.

2. Zgodnie z art. 32 ust. 2 ustawy pzp, ktory stosuje sie odpowiednio nie mozna w celu
unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybierac sposobu
obliczania wartosci zamowienia.

Oddziat 1
Opis przedmiotu zamdwienia

§ 8.1. Pracownik merytoryczny opisuje przedmiot zamdwienia w taki sposob aby jego realizacja
zaspokoita jego potrzeby oraz byta jednoznaczna i zrozumiata dla wykonawcow.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. W opisie przedmiotu zamdwienia
okresla sie wymagane cechy dostaw, ustug lub robot budowlanych.

3. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi, mozna okresli¢ w opisie przedmiotu
zamowienia wymagane cechy produktu lub ustugi.

4. Dokonujac opisu przedmiotu zamowienia mozna korzystac¢ z regulacji okreslonych w art. 29,
30, 30a, 31 ustawy pzp.

Oddziat 2
Szacowanie wartosci zamoéwienia

§ 9 1. Pracownik merytoryczny przystepujac do szacowania wartosci zamowienia powinien:

ustali¢ z nalezyta starannoscig planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robot budowlanych

tego samego rodzaju i oszacowac ich taczng wartos¢, niezaleznie od tego czy zamierza je
naby¢ jednorazowo w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych
zadan.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia (bez podatku od towarow i ustug) nastepuje
z nalezyta starannoscia, z zachowaniem zasady nie dokonywania dzielenia zamoéwienia
oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp.

3. Pracownik merytoryczny jest zobowiazany rozwazy¢ czy w danym przypadku mamy do
czynienia z jednym zamdwieniem, czy tez z odrebnymi zamowieniami.

4. 7 jednym zamowieniem bedziemy mieli do czynienia gdy zostana spetnione ponizsze
kryteria/przestanki uzasadniajace taczne szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia:

1) | tozsamosc przedmiotowa kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia
nie tylko zblizonych przedmiotowo zaméwien, ale
(podobienstwo przedmiotowe | takze zamoéwien, ktére mimo braku przedmiotowego
i funkcjonalne zaméwienia) podobienstwa tworza funkcjonalna cato$c,

2) | tozsamosc czasowa mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
ewentualnie mozliwos¢ realizacji zamodwienia w tym
samym czasie,

3) | tozsamos$¢ podmiotowa mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce

5. Z odrebnymi zamoéwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot
zamoOwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego
wykonawcy.
6. Szacowania wartosci zamowienia dokonuje sie w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy pzp;

2) w jaki sposdb zgodnie z niniejszym regulaminem dokonac wyboru wykonawcy;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.
7. Szacowanie wartosci zamowienia, moze by¢ przeprowadzone w szczegolnosci w kazdej formie
rozeznania rynku, ktora w nalezyty sposob odzwierciedla wartosci zamdwien rodzajowo
tozsamych, np. w sposob :
1) wyliczenia sredniej z posiadanych ofert,
2) wyliczenie $redniej z ofert pozyskanych ze stron internetowych,



3) wyliczenie sredniej z ofert pozyskanych w wyniku przeprowadzonego postepowania w celu
ustalenia wartosci szacunkowej.

8.Podstawe ustalenia wartosci zamowienia okresla sie zgodnie z art. 32, 33,34,35 ustawy pzp,
ktory stosuje sie odpowiednio.

9. Specjalista do spraw zamodwien publicznych opracuje przyktadowy wzor zapytania dot.
szacowania wartosci zamdwienia.

Oddziat 3
Whniosek

§ 10.1.Wszczecie postepowania musi by¢ poprzedzone sporzadzeniem WNIOSKU
O ZATWIERDZENIE ORAZ AKCEPTACJE SPOSOBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO do
kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp (Zatacznik nr 3) oraz uzyskaniem jego
zatwierdzenia i akceptacji sposobu przeprowadzenia postepowania.

2.Wniosek podlega rejestracji w rejestrze zamoéwien regulaminowych. Numerem nadanym
w rejestrze zamowien winien by¢ opatrzony kazdy dokument dotyczacy danego zamodwienia, w
szczegolnosci, informacja o wyniku postepowania, oraz umowa.

3. Wniosku mozna nie opracowywacé do zaméwien o ktérych mowa w § 14 | jezeli korzysta sie
z dopuszczalnych odstapien od stosowania zasady badania rynku i zasady konkurencyjnosci.
W takim przypadkach postepowanie bedzie rejestrowane na podstawie przygotowanej informacji
o0 udzieleniu zamoéwienia.

Odziat 4
Rejestr zamowien regulaminowych

§ 11.1. REJESTR _ZAMOWIEN REGULAMINOWYCH- ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosc¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp. zawiera minimum:
1). Numer zamowienia,

). Data wpisu,
3). Rodzaj zaméwienia (D/U/RB),
4). Temat- Nazwa zamowienia,
5). Data wniosku,
6). Wykonawca,
7)
8)
9)

. Adres wykonawcy,
. Wartosc szacunkowa -netto PLN,
. Wydziat merytoryczny,

)
) . dot. Numeru umowy,
12). Zasada, przeprowadzenia postepowania,

). Dofinansowanie ze Srodkéw zewnetrznych (podac jaki np. ze srodkéw Unii Europejskiej -
wskazac projekt/program ewentualnie kwote dofinansowania,
14) . Cena zaméwienia netto PLN,
15). Cena zamowienia brutto PLN,
16). Data udzielenia zamowienia,
17). Data zawarcia umowy,

18). Nr sprawy wydziatu merytorycznego,

19). Uniewaznienie,

20). Uwagi.
2. Rejestr prowadzony jest przez specjaliste do spraw zamoéwien publicznych.
3. Wpisy do rejestru dokonywane sa na podstawie wnioskow (Zatacznik nr 3) lub informacji
o udzieleniu zamdwienia, zgodnie z ustaleniami w niniejszym regulaminie.

Rozdziat 5
Przeprowadzenie postepowania

Oddziat 1
Zasady przeprowadzenia postepowania

§ 12. 1. Kierownik Zamawiajacego okreslit zasady postepowania. Czynno$¢ wyboru wykonawcy
przeprowadza wydziat merytoryczny z zastosowaniem jednej lub dwdch Zasad tacznie:

Wartos$¢ zamoéwienia: Zasady postepowania:




lp

1). a) Zasada badania rynku lub

Ponizej 70 000 zt b) Zasada konkurencyjnosci lub

c) Zastosowanie obu zasad tacznie .

Réwna i przekraczajaca 70 000 zt
2). Zasada konkurencyjnosci
W przypadku braku mozliwosci zastosowania | (obowigzkowo)

zasady badania rynku

(np. brak informacji co do 3 wykonawcow
mogacych zrealizowac¢ zamoéwienie)

3). | Powyzej 30 000 euro Przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych

2. Zasada konkurencyjnosci polega na umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego/ Platformie zakupowej i udostepnienie dla wszystkich. (procedura
otwarta)

3. Zasada badania rynku polega na :

a) zapytaniu ofertowym wystanym do minimum 3 wykonawcéw lub

b) poréwnaniu minimum 3 ofert dostepnych zamawiajacemu w inny sposob np.: poprzez
analize otrzymanych ofert lub zamieszczonych na stronach internetowych.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia moze zakonczyc sie przeprowadzeniem negocjacji
z wykonawca ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza.

5. Przeprowadzajac postepowanie z zastosowaniem zasady badania rynku lub/i zasady
konkurencyjnosci, wydziat merytoryczny opracowuje wniosek o ktorym mowa w § 10 oraz
»Informacje o udzieleniu zaméwienia” lub ,,Informacje o uniewaznieniu postepowania”.

6. Postepowanie uznaje sie za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy oferte
odpowiadajaca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym.

Odziat 2
Dopuszczalne wytaczenia
§ 13. 1. Dopuszcza sie mozliwos$¢ udzielenia zamdwienia po negocjacjach z jednym
wykonawca (z pominieciem zasady badania rynku oraz zasady konkurencyjnosci),
z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 1 ust. 3 w przypadku :

Zamowien o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajacej 10 000 ztotych,
(z uwzglednieniem wartosci z analizy zamowien tego samego rodzaju o ktoérej mowa w § 6 ust. 6
regulaminu)

2. W postepowaniach, o ktéorych mowa w ust. 1 wydziat merytoryczny opracowuje wniosek
o ktorym mowa w § 10 oraz ,Informacje o udzieleniu zaméwienia” lub ,Informacje
0 uniewaznieniu postepowania”.

§ 14. 1.Dopuszcza sie udzielenia zamoéwienia po negocjacjach z jednym wykonawca (z
pominieciem zasady badania rynku oraz zasady konkurencyjnosci), bez wzgledu na wartosc¢
zamowienia, z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 1 ust. 3 w przypadkach :

1) | zamowien dot. szkolen pracownikow

N

w

zamowien dot. naprawy samochodow stuzbowych,

zamowien dot. wydatkow ponoszonych poza siedzibg zamawiajacego zwigzanych

z pobytem delegacji zagranicznych i wakacyjnej wymianie mtodziezy, dokonywanych
w ramach delegacji stuzbowej,

5) | zamoéwien dot. zakupu biletow lotniczych.

6) | zamowien na ustugi prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych/ opiekunczo wychowawczych

7) | zamowien dot. zamowien o jakich mowa w przepisie art. 4, art. 4d ustawy pzp,
w szczegdblnosci:
7a) . | ustugi prawne - zastepstwa procesowego,

N

)
) | zamowien dot. zakupu kwiatow,
)
)




7b). ustugi prawne- notarialne poswiadczenia i uwierzytelnienia dokumentow,

7c) . | zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcdw audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych,

7d) . | nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

7e). ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow

wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy o
obrocie instrumentami finansowymi,

7f). zamowien dot. wytwarzania i dystrybucji : dokumentow publicznych i ich
personalizacji; drukow o strategicznym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa,

zamowienia dot. zamowien o jakich mowa w przepisie art. 67 ustawy pzp, w szczegolnosci:

8a) | Zakup Dostaw/Ustug lub Robdt Budowlanych ktore moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn: technicznych o obiektywnym charakterze;
zwiazanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepisow - jezeli
nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia,

8b) | Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej

8c) |Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego , ktorej nie magt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

8d) | W postepowaniu prowadzonym uprzednio zgodnie z zasada badania rynku lub
zasada konkurencyjnosci nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone ze wzgledy na ich niezgodnosc z opisem przedmiotu zamowienia
lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.

2. W postepowaniach, o ktorych mowa w ust. 1 wydziat merytoryczny opracowuje wniosek
o ktorym mowa w § 10 oraz ,Informacje o udzieleniu zaméwienia” lub ,Informacje
0 uniewaznieniu postepowania”.
3. W postepowaniach, o ktéorych mowa w ust. 1 dopuszcza sie odstgpienie od przygotowania
wniosku o ktorym mowa w § 10.

§ 15. 1. Dopuszcza sie mozliwos$¢ udzielenia zamdwienia po negocjacjach z jednym wykonawca,
(bez zastosowania zasady badania rynku oraz zasady konkurencyjnosci), bez wzgledu na wartosc
zamowienia, z zastrzezeniem zachowania zasady wymienionej w § 1 ust. 3, po uzyskaniu zgody
Kierownika Zamawiajacego, w przypadku:

1) |uzasadnionych przyczyn, w szczegolnosci w przypadku: zadan o specjalistycznym
charakterze, ograniczonej liczby wykonawcow, w przypadku natychmiastowej potrzeby
udzielenia zamdwienia.

2. W postepowaniach, o ktéorych mowa w ust. 1 wydziat merytoryczny opracowuje wniosek
o ktorym mowa w § 10 oraz ,Informacje o udzieleniu zaméwienia” lub ,Informacje
0 uniewaznieniu postepowania”.

§ 16.1. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia od obowiazku zastosowania Zasady
konkurencyjnosci  w przypadku:

1) |zamodwien na ustugi hotelowe i restauracyjne (w tym catering i ustugi bufetowe)

2) |zamowien na ustugi drukowania.

2. W postepowaniach, o ktorych mowa w ust. 1 wydziat merytoryczny opracowuje wniosek
o ktorym mowa w § 10 oraz ,Informacje o udzieleniu zaméwienia” lub ,Informacje
0 uniewaznieniu postepowania”.



Oddziat 3
Zapytanie ofertowe

§ 17. 1. ZAPYTANIE OFERTOWE powinno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje z zakresu:

Rozdziat. = ZAMAWIAJACY (Nazwa, adres, nr telefonu, adres poczty elektronicznej, strona
internetowa, adres platformy zakupowej)

ROZDZIAL. TRYB / PODSTAWA DO UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Tryb Regulaminowy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Zgodnie z tym przepisem ustawy nie stosuje sie do zamodwien i konkursow, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

ROZDZIAL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ROZDZIAL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

ROZDZIAL. KRYTERIA OCENY - Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow

ROZDZIAL. KOMUNIKACJA - Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

ROZDZIAL. TERMIN SKLADANIA OFERT/ TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT

ROZDZIAL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

ROZDZIAL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

ROZDZIAL. INFORMACJE DOT DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

2. Zapytanie ofertowe moze takze zawiera¢ dodatkowe informacje, w szczego6lnosci:

ROZDZIAL . PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

ROZDZIAL . PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

ROZDZIAL . POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

ROZDZIAL . WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (warunki udziatu/ podstawy wykluczenia)

ROZDZIAL . WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH NA POTWIERDZENIE
nie podleganiu wykluczeniu, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, spetnienia przez oferowane
dostawy/ ustugi/roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego

ROZDZIAL . OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

ROZDZIAL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

ROZDZIAL. INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA | MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT
CZESCIOWYCH

3. Zapytanie ofertowe przygotowuje pracownik merytoryczny i zatwierdza Naczelnik
wydziatu merytorycznego.
4. Specjalista do spraw zamowien publicznych przygotuje przyktadowe zapytanie ofertowe.

Oddziat 4
Komunikacja w ramach postepowania

§ 18. 1. Komunikacja w ramach postepowania, odbywac¢ sie moze:
a)przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 123),
b)za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.),
c) osobiscie lub za posrednictwem postanca
-zgodnie z ponizsza tabela, z uwzglednieniem zapisow § 5 ust. 2:

Zakres komunikacji: Srodki komunikacji
- Platforma Zakupowa / strona internetowa
1). Zapytanie ofertowe Zamawiajacego Zamawiajacego,
- Poczta elektroniczna.
2). Sktadanie Ofert przez Wykonawcow W formie pisemnej z zastosowaniem:

- Platforma Zakupowa,
- Poczta elektroniczna,
- Operator pocztowy lub postaniec

3) Dokumenty lub o$wiadczenia od Wykonawcow
na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu i
niepodleganiu wykluczeniu.

- Osobiscie,
4) Wszelka pozostata komunikacja - Platforma Zakupowa / strona internetowa
np. pytania do zapytania ofertowego, Zamawiajacego,
wyjasnienia dot. razaco niskiej ceny itp - Poczta elektroniczna.




5). Informacje Zamawiajacego np.:

-odpowiedzi na zadane pytania, - Platforma Zakupowa / strona internetowa
- informacja o udzieleniu zamowienia, Zamawiajacego,
-informacja o uniewaznieniu postepowania - Poczta elektroniczna.

- odrzucenie oferty
- wykluczenie wykonawcy

6) Udzielenie zamowienia (przekazanie Wykonawcy | - Platforma zakupowa,

zamowienia / zlecenia obejmujacego realizacje - Poczta elektroniczna

okreslonej roboty budowlanej, dostawy lub ustugi)

6a) Udzielenie zamowienia o wartosci - Platforma zakupowa,
do 10 000 zt . - Poczta elektroniczna

Dopuszcza sie udzielenie zamowienia w formie
ustnej, z uwzglednieniem § 21 ust. 2i 3
regulaminu. Potwierdzeniem zawarcia umowy
jest wowczas wystawiona przez wykonawce
faktura VAT lub rachunek oraz ,,Informacja o
udzieleniu zamoéwienia”

W formie pisemnej z zastosowaniem :

7). Podpisanie umowy -osobiscie,

- operator pocztowy lub postaniec,

- Platforma Zakupowa - przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2.Informacje o udzieleniu zamoéwienia (zatacznik nr 5) przekazuje sie wykonawcom/
publikuje sie niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia, w miejscu gdzie prowadzone jest
postepowanie. Informacje o udzieleniu zamowienia opracowuje sie z uwzglednieniem przepisow
dot. ochrony danych osobowych (RODO).

3. W przypadku pytan do zapytania ofertowego, przestanego zgodnie z zasada badania rynku
do minimum 3 wykonawcow (postepowanie zamkniete) pracownik merytoryczny przesyta tresé
tych zapytan wykonawcom (bez ujawniania zrdédta zapytania) wraz z odpowiedziami
Zamawiajacego.

4. W przypadku pytan do zapytania ofertowego, umieszczonego na platformie zakupowej/
stronie  internetowej zamawiajacego (postepowanie otwarte), zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, tres¢ tych zapytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z odpowiedziami
zatwierdzonymi przez naczelnika wydziatu merytorycznego umieszcza si¢ w miejscu gdzie
umieszczono postepowanie to jest na platformie zakupowej/ stronie internetowej
Zamawiajacego.

5. W wyniku udzielonych odpowiedzi moze dojs¢ do zmian w tresci zapytania ofertowego,
oraz wydtuzenia terminu na sktadanie ofert.

6. Jezeli zapytanie wptyneto na 2 dni przed terminem sktadania ofert zapytanie moze
pozostac bez odpowiedzi.

§ 19. 1. Prowadzenie strony internetowej/ BIP Zamawiajacego w zakresie zaméwien publicznych
nalezy do obowiagzkow specjalisty do spraw zaméwien publicznych.

2. Jezeli wydziat merytoryczny prowadzi postepowania, ktore wymaga lub, ktore chce umiesci¢
na stronie internetowej zamawiajacego/ BIP musi przekaza¢ je do specjalisty do spraw
zamowien publicznych celem publikacji. Niniejsze dotyczy: zapytania ofertowego, zapytania
ofertowego celem oszacowania wartosci zamoéwienia, udzielania odpowiedzi na pytania
wykonawcow, informacji o udzieleniu zamowienia lub informacji o uniewaznieniu postepowania,
zmiany terminu sktadania ofert oraz wszelkiej innej komunikacji, w tym postepowan
prowadzonych na platformie zakupowej.

Oddziat 5
Wybér oferty najkorzystniejszej

§ 20. 1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty sa, w szczegdlnosci cena lub koszt albo
cena lub koszt iinne kryteria, w szczegblnosci: jako$¢, aspekty spoteczne, aspekty
srodowiskowe, aspekty innowacyjne, organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob
wyznaczonych do realizacji zamowienia, (jesli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia), serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.



2. Po uptywie terminu sktadania ofert pracownik merytoryczny prowadzacy postepowanie
wybiera, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert, najkorzystniejsza oferte sposréd ofert
spetniajacych wymagania podane w zapytaniu ofertowym.

3. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu lub innych kryteriow oceny ofert, pracownik
merytoryczny sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, wzywa wykonawcow, ktorych
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia , w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé wybory najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, pracownik merytoryczny wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

5) W przypadku o ktorym mowa w ust. 3 i 4 , gdy ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie
dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty z Wykonawcami.

6) Postepowania o udzielenie zamoéwienia moze zakonczy¢ sie negocjacjami przeprowadzonymi
z wykonawca, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

7) Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji zaméwienia.

Oddziat 6
Wzo6r Umowy, Umowy oraz Rejestr Umow i Aneksow

§ 21. 1. Jezeli podpisanie umowy jest przewidywane lub wymagane wzor umowy wymaga:

a) podpisania przez Naczelnika wydziatu merytorycznego,

b) uzyskania zatwierdzenia radcy prawnego,

¢) uzyskania kontrasygnaty skarbnika miasta.
2. W przypadku uméw na roboty budowlane, umowa jest wymagana bez wzgledu na wartos¢
zamowienia w formie pisemnej.
3. W przypadku umoéw na ustugi umowa jest wymagana od wysokosci okreslonej w Zarzadzeniu
Burmistrza w sprawie kontroli finansowej oraz obiegu i kontroli dokumentow finansowo
ksiegowych.

4. Umowa wymaga:
a) uzyskania zatwierdzenia radcy prawnego,
b) uzyskania kontrasygnaty skarbnika miasta,
c) zarejestrowania w rejestrze umoéw i aneksow.
d) podpisu przez strony umowy.

5. Umowy podpisuje Burmistrz lub upowazniony przez niego Zwierzchnik Resortowy wraz
z Naczelnikiem Wydziatu merytorycznego.

6. Wszystkie umowy oraz aneksy do umow, w sprawach zamowien publicznych, zawierane przez
Zamawiajacego rejestruje specjalista do spraw zamowien publicznych w Rejestrze Umow
i Aneksow.

7. REJESTR UMOW | ANEKSOW zawiera minimum :
1). Numer umowy / Aneksu,

2). Temat- Przedmiot umowy,

). Data zawarcia umowy

). Wykonawca,

). Adres Wykonawcy,

). Nazwa wydziatu merytorycznego,

)

)

)

. Dot. Numer zamowienia publicznego,
. Aneksy do umowy,
. Dofinansowanie ze $rodkow zewnetrznych (podac jaki np. ze srodkow Unii Europejskiej -
wskazac projekt/program ewentualnie kwote dofinansowania )
10). Wartos¢ przedmiotu umowy - cena netto,
1) Warto$¢ przedmiotu umowy - cena brutto ,
12). Termin wykonania umowy (od - do) ,
3). dot. Nr sprawy z Wydziatu merytorycznego ,

O OONOUTNWN



14). Uwagi.

8. Wszelkie zmiany, odstapienia od umoéw oraz rozwigzania uméow Wydziat merytoryczny
zobowiazany jest zgtosi¢ w celu odnotowania w rejestrze zamoéwien oraz w rejestrze umow
i aneksow .

Oddziat 7
Uniewaznienie postepowania

§ 22. 1. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

2. Dopuszcza sie uniewaznienie postepowania przez Zamawiajacego w kazdej chwili i bez

podania przyczyny.

3. Po uniewaznieniu postepowania przygotowuje sie Informacje o uniewaznieniu postepowania.

Oddziat 8
Przestanki odrzucenia ofert

§ 23.1. Zamawiajacy moze odrzucic oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,

2) wykonawca nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien dot. razaco niskiej ceny
(nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdéwienia powiekszonej o nalezny podatek od
towaréw i ustug (brutto) ustalonej przed wszczeciem zamdwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert) potwierdza ze oferta zawiera razaco
niska cene.

3) wykonawca Ww wyznaczonym terminie nie uzupetni wymaganych os$wiadczen
i dokumentow (jezeli byty wymagane)

2. Zamawiajacy moze wskazac inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu o zamoéwieniu.
3. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie dokonanej
czynnosci.
Oddziat 9
Przestanki wykluczenia Wykonawcy

§ 24. 1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce:
1) ktory nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli zostaty okreslone)
2) ktdry nie wykazat braku podstaw wykluczenia (jezeli zostaty okreslone)
2. Zamawiajgcy moze okre$lic w zapytaniu ofertowym przestanki wykluczenia z postepowania
wybrane dowolnie sposérdd przestanek wskazanych w art. 24 ustawy pzp, ktory to mozna stosowac
odpowiednio.
3. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.
4. Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniu podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci.
5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Oddziat 10
Protokoét z postepowania

§ 25. Jako dodatkowy dokument do prowadzonego postepowania pracownik merytoryczny moze
wygenerowacé protokot z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z Platformy
zakupowej, na ktdrej prowadzit postepowanie i dotaczy¢ go do dokumentacji z postepowania.

Oddziat 11
Informacja o udzieleniu zamoéwienia lub jego uniewaznieniu

§ 26. 1. Po podpisaniu umowy i/ lub udzieleniu zamoéwienia pracownik merytoryczny
przygotowuje INFORMACJE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA na zataczniku nr 5.

2. W sytuacji uniewaznienia postepowania pracownik merytoryczny przygotowuje INFORMACJE
O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA na_zataczniku nr 6.
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3. W/w informacje umieszcza sie w miejscu prowadzenia postepowania, a w przypadku
stosowania zasady badania rynku informacje ta przesyta sie¢ wykonawcom bioracym udziat
w postepowaniu za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej.

Rozdziat 5
Sprawozdawczos¢

§ 27. 1. Wydziaty zobowiazane sa sktada¢ specjaliscie do spraw zamoéwien publicznych
SPRAWOZDANIE Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN REGULAMINOWYCH w termie do 31 stycznia za
ubiegty rok.

2. Wzér sprawozdania okresla zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Specjalista do spraw zamoéwien publicznych przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie
z udzielonych zamowien bagatelnych za okres roku budzetowego, w terminie maksymalnie do 28
lutego za ubiegty rok.

4. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien dla Urzedu Zamowien
Publicznych zgodnie z przepisami ustawy pzp i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych. Za przygotowanie i przekazanie sprawozdania odpowiada specjalista do spraw
zamowien publicznych.

Rozdziat 6
Archiwizowanie dokumentow

§ 28. Za przechowanie i archiwizowanie dokumentdw z postepowania w tym ztozonych ofert
odpowiada naczelnik wydziatu merytorycznego realizujacego zamowienie.

Rozdziat 7
Postanowienia koncowe

§ 29. 1. Zatacznikami do niniejszego Zarzadzenia sa wzory nastepujacych dokumentow:

1) Zatacznik nr 1 - PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

2) Zatacznik nr 2 - ANALIZA/ ZESTAWIENIE ZAMOWIEN TEGO SAMEGO RODZAJU,

3) Zatacznik nr 3 - WNIOSEK O ZATWIERDZENIE ORAZ AKCEPTACJE SPOSOBU
UDZIELENIA ZAMOWIENIA publicznego do kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,

4) Zatacznik nr 4 - WZOR SPRAWOZDANIA, )

5) Zatacznik nr 5- INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA,

6) Zatacznik nr 6- INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

2. Rejestr umow mozna prowadzi¢ oddzielnie lub wspolnie dla zamdwien regulaminowych oraz
zamowien i konkursow ktorych wartosc przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§ 30. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie
postanowienia dotychczasowego regulaminu.

§ 31. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcom Burmistrza, Dyrektorowi Urzedu,
Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, Naczelnikom i kierownikom Wydziatow.

§ 32. Traci moc Zarzadzenie Nr 397/2018 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 26 listopada
2018 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych.

§ 33. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2019 r.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Szaleniec
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 11 lutego 2019r.

Czeladz .............e...
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ..........cccceuu.. R.
Zestawienie planowanych wydatkow
Wydziat........cooiiiii e Plan Zaméwien Publicznych |
Orientacyjna wartos¢ 4,3117
nowe nowe
Plan zamoéwienia R Wartosé
N dmiot oprzedni Plan Kod Rodzaj | w realizacji| ze skutkami zamowlenia ze brutto PLN Proponowan
. . - E , , N N ) H ; o, vy .z -
dziat rozdziat § 228 ; r_ze - pop (gtéwny) [zamoéwien] umowy z lat | finansowymi fi:::s“;:/mrlni zamoéwien do vat Wart:i; netto n e‘:\t’:ré%s;o os:, tr:;:,ani r:aelrirz':::l'i
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data i podpis naczelnika wydziatu




Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr
16/2019 Burmistrza
Miasta Czeladz z
dnia 11 lutego
2019r.

z dnia

Analiza/ Zestawienie zaméwien tego samego rodzaju (Rok ...... )

Czeladz, dn. ..............

Informacja o planowanych postepowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 10 000 zt i nie
przekraczajgcych wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

Analiza planowanych wydatkéw tego samego rodzaju o réznej klasyfikacji

budzetowej 1 EU=
4,3117
L.p. Wyszczegolnienie rozdz-§ Wydziat Kwota brutto Kwota netto Euro (netto) Uwagi
Art. biurowe, w tym papier

1 75022-4210 B-RM 100,00 81,30 18,86

75023-4210 SE-AG 20 000,00 16 260,16 377117

75101-4210 B-OR 22 000,00 17 886,18 4 148,29

75416-4210 SE-AG 2 000,00 1 626,02 377,12

85154-4210 BS-PS 1 000,00 813,01 188,56

90002-4210 SE-AG 1 000,00 813,01 188,56

Razem: 46 100,00 37 479,67 8 692,55




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 11 lutego 2019r.

(nazwa wydziatu merytorycznego)

E(Nr sprawy)

: (Nr postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego)
Czeladz, dnia

WNIOSEK

o zatwierdzenie oraz akceptacje sposobu udzielenia zamoéwienia publicznego do kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

1. RODZAJ ZAMOWIENIA (D/U/RB): .................. JRRRRRR
2. NAWA ZAMOWIENIA / OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. KOD CPV : ...

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ...................

5. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA : NETTO : ...coovrreemrrrrens . BRUTTO @ .o,
6. SPOSOB USTALENIA/ WYLICZENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA :

(w zataczeniu kalkulacja wyliczenia wartosci jezeli zostata dokonana lub np. kosztorys inwestorski/ planowane koszty robot)
7. LACZNA WARTOSC ZAMOWIEN TEGO SAMEGO RODZAJU, ktérych zamierza sie udzieli¢ w danym roku
budzetowym ( z Analizy zamdwien tego samego rodzaju)

NETTO : .o BRUTTO @ .o
8.UZASADNIENIE CELOWOSCI WYDATKU / REALIZACJI ZAMOWIENIA

10. KWOTA ZABEZPIECZONA NA REALIZACJE ZADANIA:

- w budzecie miasta narok: .............. dziat................. rozdziat:.............. S
zadanie: .........coiiiiiieennn
-inny rodzaj finansowania (podac jaki np. ze srodkéw Unii Europejskiej — wskazaé¢ projekt/program ewentualnie kwote dofinansowania)

11. ZASADA JAKA ZOSTANIE WYKORZYSTANA DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA1:

Podpis osoby odpowiedzialnej / Zatwierdzenie /Akceptacja :

Pracownik merytoryczny (przygotowat wniosek, dokonat | Naczelnika wydziatu merytorycznego

ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia, potwierdza (Zatwierdzenie: celowosci wydatku, zabezpieczenia srodkéw w planie
posiadanie zabezpieczonych Srodkow) finansowym, potwierdzenia, ze zadanie jest zadaniem wtasnym gminy)
Specjalista do spraw zaméwien publicznych Kierownik Zamawiajacego

(Akceptacja: wyboru zasady jaka zostanie wykorzystana do (Zgoda lub brak zgody na odstapienie od zasady konkurencyjnosci lub
przeprowadzenia postepowania, zgodnos¢ z art. 4 pkt. 8 zasady badania rynku)

ustawy pzp ; rejestracja wniosku)

" W punkcie 8 nalezy wskaza¢ jedna z zasad jaka zamierza sie zastosowac przeprowadzajac postepowanie. Zasade 1 i 2 mozna
zastosowac tacznie:
1) Zasada Konkurencyjnosci,
2) Zasada Badania Rynku,
3) Negocjacje z 1 wykonawca- zgodnie z dopuszczalnym w regulaminie wytaczeniem stosowania zasady konkurencyjnosci
i zasady badania rynku.
4) Negocjacje z 1 wykonawca- na podstawie zgody Kierownika Zamawiajacego.



(Nazwa Wydziatu merytorycznego)

Sprawozdanie
o udzielonych zaméwieniach

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 11 lutego
2019r.

Czeladz, dnia

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

za okres od

ustawy pzp

Zamowienia zamowien udzielonych na podstawie art.4 pkt 8 ustawy pzp

Rodzaj zaméwienia

llos¢

Wartos¢ netto PLN

Wartos¢ brutto PLN

Roboty budowlane

Dostawy

Ustugi

Razem 0,00 0,00 0,00
Opracowat :

(imie i nazwisko/ podpis )

zatwierdzenie Naczelnika wydziatu

merytorycznego

Uwaga: W przypadku zawartych umow nalezy wykazac¢ catg wartos¢ umowng




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 11 lutego 2019r.

Urzad Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45;
41-250 Czeladz.
Wydziat :
Czeladz, dnia......ceeeeeveuennens .

E(Nr sprawy)

(Nr z Rejestru zamowien)

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zaméwienia (D/ U/ R B) i vreerrrreseersesessssnsssssessssssssens

2. Nazwa Zamédwienia/ Opis Przedmiotu Zaméwienia:

3. Kod CPV: ...eecieenenns

4, Termin realizacji ZAaMOWIENIA I ..cceeevereeeererersrrreererseenesesennns .
5. Tryb/ podstawa udzielenia zaméwienia:

Tryb regulaminowy. Zaméwienie przeprowadzono zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

6. Zasada zastosowana do przeprowadzenia postepowania :

10. Data udzielenia zamOwienia: ......ceveeeerererens ./ 11. Data podpisania UMOWY: ......ccceeeverereeuenen
12. Cena: Netto : .oeevcvveceneenns Brutto : e .
13. Uzasadnienie Wyboru Oferty :

14. Srodki na realizacje zmoéwienia:

a) . budzet miasta na rok: ............. . dziat: ........... rozdziat......... S:...... ZadaANI€: .ecvveerererrrenrerennesesreennes .

b). Inny rodzaj finansowania : .........ceeenenene.

Pracownik merytoryczny Naczelnika wydziatu merytorycznego

- przygotowanie informacji Zatwierdzenie: WYBORU WYKONAWCY, celowosci wydatku,
zabezpieczenia srodkow w planie finansowym.



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 11 lutego 2019r.

"W punkcie 4 nalezy wskaza¢ zasade/ zasady jaka zastosowano przeprowadzajac postepowanie:

1)
2)
3)

4)

Zasada Konkurencyjnosci ,

Zasada Badania Rynku,

Negocjacje z 1 wykonawcom- zgodnie z dopuszczalnym w regulaminie wytaczeniem stosowania
zasady konkurencyjnosci i zasady badania rynku.

Negocjacje z 1 wykonawcom- na podstawie zgody Kierownika Zamawiajacego.



Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 16/2019
Burmistrza Miasta Czeladz
z dnia 11 lutego 2019r.
Urzad Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45; 41-250 Czeladz

Wydziat :

Czeladz, dnia............cccovevvnnn.

E(Nr sprawy)

(Nr z Rejestru zamowien)

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

1. Rodzaj zamoéwienia (Dostawa/ Ustuga/ Robota BUdOWIANGA) :  .eeeeeeeeeeeeeeeceereeeseese e ssesssesssenenes

2. Nazwa Zamowienia/ Opis Przedmiotu Zamowienia:

3. Kod CPV:

4, Tryb/ podstawa udzielenia zamoéwienia:

Tryb regulaminowy. Zamoéwienie przeprowadzono zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych oraz zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

5. Zasada jaka zastosowano przeprowadzajac postepowanie [ UUUUT TR U UUTUUUTRRRRTRRRURRRS

6. Data uniewaznienia postepowania:

7. Uzasadnienie/ powody uniewaznienia postepowania:

Opracowat : Zatwierdzit:
(data i podpis pracownika merytorycznego prowadzacego (data i podpis Naczelnika wydziatu merytorycznego)
postepowanie)

' W punkcie 4 nalezy wskaza¢ zasade/ zasady jakie zastosowano przeprowadzajac postgpowanie:
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