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Zaproszenie do skladania ofert

,Opracowanie graficzne oraz druk ulotek i plakatéw promujacych programy spofeczne”

1. NAZWA ORAZ ADRES ZLECENIODAWCY/ZAMAWIAJACEGO
Miasto Czeladz

Reprezentowane przez Burmistrza

41-250 Czeladz, ul. Katowicka 45

NIP: 6252448720

Regon: 276257512

Tel. (32) 76 37 976 Wydziat Edukac;ji i Polityki Spotecznej,
fax: (32) 76 33 694, e-mail: czeladz@um.czeladz.pl
Urzad Miasta Czeladz

czynny:
poniedziatek 7:30-17:00,
wtorek-czwartek 7:30-15:30,
pigtek 7:30-14:00.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zamowienia zgodnie z zasadami konkurencyjnosci jest: ,Opracowanie graficzne oraz druk
ulotek i plakatéw promujacych programy spofeczne”.
2) Postepowanie jest organizowane z podziatem na 2 CZESCI:
Czes$é | zaméwienia to :
1. opracowanie graficzne ulotki o formacie A4 (dwustronna);
2. opracowanie trzech projektéw graficznych plakatéw o formacie A3.
Czesé Il zamowienia to:
1. Druk ulotek:
1.1 Ulotka A5, format: 148 x 210mm,
- naktad: 3000 szt.,
- wydruk dwustronny w petnym kolorze,
- papier kredowany matowy, gramatura 135g,
1.2 Ulotka A4, format: 210mm x 297mm,
- naktad: 1000 szt.,
- wydruk dwustronny w petnym kolorze,
- papier kredowany matowy, gramatura 170g,
2. Druk plakatéw
2.1 Plakat A3, format: 297mm x 420mm,
- naktad: 420 szt., ( druk i dostawa podzielona bedzie na 6 partii po 70 szt. w roznych odstepach
czasu),
- wydruk jednostronny w petnym kolorze,
- papier kredowany matowy, gramatura 170g.

3) Dopuszcza sie sktadanie ofert na czes¢ | lub czesé Il.



3. OGOLNE ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY DOTYCZACE:

Czesci | zamoéwienia

1) projekty opracowan graficznych Wykonawca zaproponuje na bazie materiatdbw przekazanych przez

2)

3)

Czesci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajgcego;

projekty opracowan graficznych zostang dostarczone do Zamawiajgcego w wersji elektronicznej w

terminie 3 dni roboczych od daty przestania materiatdéw przez Zamawiajgcego do Wykonawcy;

uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego do projektéw opracowan graficznych, Wykonawca zobowigzany

jest w terminie 3 dni roboczych poprawi¢ i przedstawi¢ w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu do

akceptaciji.

Il zamowienia

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia na wkasnym sprzecie z wkasnych materiatéw przy uzyciu

wiedzy i precyzji jakiej on wymaga;

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wydrukéw z plikéw w formacie PDF/JPG przestanych

Wykonawcy przez Zleceniodawce w ciggu 4 dni roboczych od dnia przestania projektu;

Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia wiasnym transportem na jego ryzyko i koszt oraz

dokona roztadunku i wniesienia przedmiotu zamdwienia do pomieszczenia wskazanego przez

Zamawiajgcego;

W przypadku nienalezytego i niestarannego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca

zobowigzany jest do wykonania go poprawnie na wtasny koszt w ciggu 1 dnia roboczego od dnia

zgtoszenia przez Zleceniodawce;

Postawg wystawienia faktury jest podpisanie protokotu odbioru stwierdzajgcego dostarczenie danej

partii drukéw w stanie wolnym od wad;

Po kazdej dostawie Wykonawca wystawi fakture o wartosci dostawy. Do faktury musi by¢ dotgczone

wyliczenie naleznej kwoty. Wyliczenie to moze takze wystgpi¢ na fakturze;

Zleceniodawca dokona ptatnosci na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w ciggu 30 dni

od dnia dostarczenia faktury;

8) Wykonawca wykona przedmiot zamdéwienia bez udziatu podwykonawcow.
4. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY :

1)

2)
3)
4)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej, prawne;j i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

5. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM | OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z

WYKONAWCAMI:

Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy wysyta do Wykonawcy drogg elektroniczna.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

Urzad Miasta Czeladz

Wydziat Edukac;ji i Polityki Spotecznej

Agnieszka Zimolag
tel. 32 76 37 976

e-mail: azimolag@um.czeladz.pl



w godzinach pracy Urzedu Miasta Czeladz

poniedziatek 7%° — 17%;
wtorek — czwartek 7°° — 15%;
pigtek 7% — 14%;

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie elektroniczne;.

2) Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu stanowigcy Zatgcznik nr 1.

3) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zaproszenia ofertowego.

4) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, podpisana przez osoby uprawnione.

6) Oferty nie spetniajgce warunkoéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

7) Wypetniony i podpisany skan oferty ( Zatgcznik nr 1) nalezy przestac¢ drogg elektroniczng do
14.07.2016r. na adres azimolag@um.czeladz.pl wpisujgc w tytule wiadomosci: ,,Odpowiedz na

zapytanie ofertowe — opracowanie graficzne i druk”.
8) Oferty ktére wptyng do Zamawiajgcego po terminie wskazanego w pkt. 7 niniejszego zaproszenia, nie

bedg rozpatrywane.

7. WYBOR WYKONAWCY i SPOSOB OBLICZENIA CENY

1)
2)
3)

4)

5)

Przy wyborze Wykonawcy bedg brane jedynie poprawnie wypetnione formularze ofertowe.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zawiera najnizszg cene( oddzielnie dla kazdej czesci
zamowienia) i jednoczes$nie spetniajgca wszystkie warunki przedstawione w niniejszej specyfikacji.
Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadku tego wymagajgcym, bedzie
miat prawo zgada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentow

i tresci oferty , a takze bedzie miat prawo wezwania do uzupetnienia wymaganych dokumentdéw, jesli nie
zostang one ztozone lub bedg zawiera¢ btedy. Zamawiajgcy bedzie miat réwniez prawo zgda¢ wyjasnien
od Wykonawcow, ktorych oferty bedg zawiera¢ razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

6) Oferty nie spetniajgce warunkéw okreslonych w niniejszym zaproszeniu zostang odrzucone.

8. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej Miasta

Czeladz www.czeladz.pl

2) Ponadto wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty mailowo.

Do niniejszego postepowania zastosowanie ma art. 4 pkt 8 - (ustawy nie stosuje sie do zamowienia

o wartosci ponizej 30 000 euro) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2015 r. poz. 2164) oraz Zarzgdzenia nr 85/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 01 kwietnia 2015 r.

w sprawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych.

z up. BURMISTRZA
Zastepca Burmistrza ds. Komunainych

mgr Elzbieta Dmitruk



