Załącznik nr 1 a
do Zarządzenia nr 311/2005

Burmistrza Miasta Czeladź 

z dnia 29 listopada  2005
Przykład nr 1- karty Informacyjnej
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	URZĄD MIASTA CZELADŹ; ul. Katowicka 45

tel. 76 – 33 – 691, 76 – 33 – 692; faks 76 – 33 – 694 

	
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH   (SE-SO) – BIURO OBSŁUGI KLIENTA 

godziny przyjęć: poniedziałek: 730 – 1700;  wtorek – piątek:  730 - 1530

Tel.   76 – 37 – 905



I. Podstawa prawna

1. Art. 15 ust 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U z 2001 r. nr 87 poz. 960 z późn. zm). 

„ Osoba która opuszcza miejsce pobytu stałego jest obowiązana wymeldować się w organie gminy właściwym ze względu na dotychczasowe miejsce jej pobytu”
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U z 2000 r. nr 98 poz. 1071 z późn. zm)
II. Wnioskodawca 
1. w przypadku osoby pełnoletniej wymagane jest jej osobiste stawiennictwo celem dopełnienia obowiązku meldunkowego

2. za osoby niepełnoletnie lub ubezwłasnowolnione obowiązku wymeldowania dokonują rodzice/opiekunowie prawni.

III. Wymagane dokumenty

1.  wniosek „Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego”  (osoby niepełnoletnie należy dopisać do zgłoszenia wymeldowania jednego z rodziców/opiekunów). Obowiązuje druk stanowiący załącznik nr 1 do procedury.
2. do wglądu:

· dowód osobisty lub paszport

· książeczka wojskowa (dot. osób do 50 roku życia)

· w przypadku wymeldowywania osób przed ukończeniem 18 roku życia odpis skrócony aktu urodzenia

IV. Miejsce załatwienia sprawy

1. Miejsce udostępnienia kart i wniosków :  Biuro Obsługi Klienta, stanowisko ewidencji 

      ludności; strona internetowa  Urzędu Miasta Czeladź http;//umczeladz.bip-gov.pl  (Jak  

      załatwić sprawę w urzędzie/sprawy obywatelskie/sprawy meldunkowe/wymeldowanie z  

      miejsca pobytu stałego)

2. Miejsce złożenia wniosku : Biuro Obsługi Klienta, stanowisko ewidencji ludności
3. Miejsce faktycznego wykonywania usługi :  Biuro Obsługi Klienta, stanowisko ewidencji ludności 
IV. Termin załatwienia sprawy

Od ręki przy złożeniu wniosku 

       VI. Opłaty

1. opłata skarbowa: nie dotyczy 
2. opłata administracyjna:  nie dotyczy 
VII. Etapy i sposób załatwienia sprawy

1. przyjęcie wniosku

2. sprawdzenie poprawności złożonego wniosku. 

3. dokonanie wymeldowania 
4. wydanie poświadczenia wymeldowania z pobytu stałego 

VIII. Tryb odwoławczy

Nie dotyczy 
        IX. Informacje dodatkowe 
1. Dodatkowych informacji nt. wymeldowania z pobytu stałego udzielają:

· Aleksandra  Korpak – Olechwieruk  –  Inspektor  Wydziału Spraw Obywatelskich   pod numerem telefonu 76 37 905, Biuro Obsługi Klienta 

· Anna Sputo –  Inspektor Wydziału Spraw Obywatelskich  pod numerem telefonu 76 37 930, pokój numer 008 

2. pytania dot. procedury można zadawać za pośrednictwem e – maila  sprawyobywatelskiie@um.czeladz.pl
Opracował :                                                                           Sprawdził :

…………………………………………                                   …………………….………………………

(data i podpis osoby dokonującej tą czynność)                             (data i podpis osoby dokonującej tą czynność)

Zatwierdził :

………………………………………..… (data i podpis osoby dokonującej tą czynność
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