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ŚLĄSKI URZĄD WOJEWÓDZKI
w KATOWICACH
ul. Jagiellońska 25
40-032 Katowice


I Dane organizacyjne przeprowadzenia kontroli

	Zakres kontroli:

	Prawidłowość postępowań administracyjnych w oparciu o ustawę o zmianie imienia i nazwiska z dnia 17 października 2008 r. oraz  prawidłowość przechowywania dokumentów publicznych i ich blankietów.


	Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

	· art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej[footnoteRef:1]; [1:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 224] 

· art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie[footnoteRef:2]; [2:  tj. Dz. U. z 2019, poz. 1464,] 

· art. 14 ust 2 ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska;[footnoteRef:3] [3:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, Dz. U. z 2021 r. poz. 1988] 

· art. 43 i 44 Ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych[footnoteRef:4]. [4: tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 725, Dz. U. z 2021 r., poz. 1660 ze zm.] 



	Jednostka kontrolowana:

	Miasto Czeladź
Urząd Miasta Czeladź
ul. Katowicka 45
41-250 Czeladź


	Kierownik jednostki kontrolowanej:

	Pan Zbigniew Szaleniec – Burmistrz Miasta Czeladź


	Zespół kontrolerów i nr upoważnienia:

	Izabela Dubaniowska, starszy inspektor wojewódzki, na podstawie upoważnienia nr SOI.0030.10.2022, kierownik zespołu kontrolerów;
Iwona Kuszper, starszy inspektor wojewódzki, na podstawie upoważnienia nr SOI.0030.11.2022, członek zespołu kontrolnego.


	Termin kontroli:

	Od 22 kwietnia do 4 maja 2022 r.


II Ocena ogólna do zakresu skontrolowanej działalności

	Ocena ogólna:


	Działania podejmowane przez Burmistrza w kontrolowanym zakresie, pod względem kryterium legalności i rzetelności, oceniam pozytywnie.




	Komórki wykonujące zadania z zakresu objętego kontrolą:

	Urząd Stanu Cywilnego


	Ustalenia, stanowiące podstawę oceny:
	Miasto Czeladź realizuje zadania będące przedmiotem kontroli jako zadania zlecone z zakresu administracji rządowej na podstawie ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska[footnoteRef:5]. [5: t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, Dz. U. z 2021 r. poz. 1988] 


Burmistrz Miasta Czeladź w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 roku wszczął ogółem 18 postępowań w zakresie zmiany imienia i nazwiska[footnoteRef:6] które zostały zakończone wydaniem decyzji do dnia rozpoczęcia kontroli. [6: t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, Dz. U. z 2021 r. poz. 1988] 


Kontrolą objęto 10 postępowań administracyjnych, tj.  55,55 % postępowań ogółem.

Organ prawidłowo wszczął postępowania we wszystkich sprawach poddanych kontroli, zgodnie z art. 61, 64 kpa[footnoteRef:7], wnioski pochodziły od osób ubiegających się o zmianę imienia i/lub nazwiska lub ich przedstawicieli ustawowych.  [7:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.] 


Wnioski o zmianę imienia lub nazwiska zawierały wszystkie wymagane dane przewidziane w art. 11 ustawy o zmianie imienia i nazwiska[footnoteRef:8]. [8:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, Dz. U. z 2021 r. poz. 1988] 


Organ prawidłowo ustalił strony postępowania zgodnie z  art. 28 Kpa[footnoteRef:9]. [9:  t j. Dz. U z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.] 


Zapewniono czynny udział stron w postępowaniu we wszystkich poddanych kontroli sprawach, zgodnie z art. 10, 79 kpa[footnoteRef:10]. [10:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm. ] 


Wszystkie badane postępowania zostały zakończone w terminie określonym w art. 35 kpa[footnoteRef:11], nie stwierdzono przewlekłości postępowania. [11:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm. ] 


Wszystkim stronom postępowania doręczono decyzje zgodne z art. 41 kpa, art.42-47 kpa[footnoteRef:12]. [12:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.] 


Decyzje administracyjne zawierały wszystkie elementy określone w art. 107 kpa[footnoteRef:13] . [13:  tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256, Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm. ] 


We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostały wydane przez uprawniony organ.

We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostały wydane na podstawie uzasadnionego wniosku zawierającego ważne powody. 

W kontrolowanych sprawach Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego przekazał w systemie teleinformatycznym decyzje o zmianie imienia i/ lub nazwiska do Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, który sporządził akt urodzenia oraz akt małżeństwa wnioskodawcy zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska[footnoteRef:14].  [14: tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707,  Dz. U. 2021, poz.1988] 


W Urzędzie Miasta Czeladź wdrożono Politykę Bezpieczeństwa Informacji, będącą zbiorem zasad i procedur wraz z planem ich egzekwowania, według których Urząd Miasta Czeladź zarządza bezpieczeństwem danych osobowych.

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Czeladź blankiety dokumentów publicznych oraz dokumenty publiczne zabezpieczone są przed dostępem osób nieuprawnionych, utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Pomieszczenia, w których są przechowywane dokumenty publiczne oraz blankiety tych dokumentów, są zamykane, a dostęp do tych pomieszczeń mają wyłącznie osoby upoważnione. 


	Osoby odpowiedzialne za nadzór oraz  realizację zadań w zakresie stwierdzonej nieprawidłowości:

	Nie dotyczy.



III Uwagi i zalecenia pokontrolne

Nie dotyczy. 
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Magdalena Szewczuk-Szturc
Dyrektor Wydziału 
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców
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