Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 153

Burmistrza Miasta Czeladź 

z dnia 20 lipca 2005  r.

INSTRUKCJA

W SPRAWIE UDZIELANIA ULG W SPŁACIE 

I UMARZANIA ZOBOWIĄZAŃ PODATKOWYCH

W URZĘDZIE MIASTA CZELADŹ 

CZĘŚĆ I

Przepisy ogólne

Instrukcję opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.,             Nr 15, poz. 148 z późn. zm.),

2. 2. Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 z późn. zm.),

3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa( tekst jednolity Dz. U. Nr 8 z 2005r,        poz.60 ),

4. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 110, poz. 968 z późn. zm.),

5. Ustawy z dnia 9 września 2000 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity DZ.U. nr 253 poz. 2532 z 2004r. z późn. zm.),

6. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad rachunkowości i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz. 511 z późn. zm.),

7. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z późn. zm.),

8. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie naliczania odsetek za zwłokę oraz opłaty prolongacyjnej, dokonywania zaokrągleń oraz zakresu informacji, które muszą być zawarte w rachunkach (Dz. U. Nr 240, poz. 2063),

9. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji  kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319; zm. Dz. U. z 2003 r., Nr 69, poz. 636), 

10. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (DZ.U. Nr 123 poz 1291)

11. Uchwały nr IV/26/98 Rady Miejskiej w Czeladzi z dn. 29 grudnia 1998r. w sprawie wysokości stawki opłaty prolongacyjnej.
Niniejsza instrukcja określa tryb i zasady udzielania ulg w spłacie zobowiązań podatkowych oraz umarzania zaległości podatkowych stosowane w Urzędzie Miasta Czeladź.

CZĘŚĆ II

Procedura postępowania w przypadkach rozkładania na raty i odraczania terminów płatności 

zobowiązań podatkowych oraz umarzania zaległości podatkowych 

§ 1
1. Stosowanie ulg w zapłacie zobowiązań podatkowych oraz umarzanie zaległości podatkowych odbywa się w oparciu o przepisy art. 48 i art. 67 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – ordynacja podatkowa

2. Ulgi w spłacie zobowiązań podatkowych w formie rozłożenia na raty lub odroczenia terminu płatności mogą być udzielone tylko na wniosek zobowiązanego.
3. Umarzanie zobowiązań podatkowych może nastąpić na wniosek zobowiązanego i z urzędu.

4. Wpływające wnioski o rozłożenie na raty zobowiązań podatkowych lub o odroczenie terminu płatności, a także o umorzenie zaległości podatkowych winny być zaewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze wpływającej do urzędu korespondencji.

5. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datą wpływu przekazuje podanie wraz z inną korespondencją kierownikowi jednostki (lub osobie upoważnionej), który kieruje podanie do Wydziału Finansowo-Budżetowego.

§ 2.
Sprawy dotyczące udzielania ulg w podatkach oraz umarzania zaległości podatkowych prowadzą pracownicy Wydziału Finansowo-Budżetowego odpowiedzialni za przygotowanie decyzji podatkowych. 

Po otrzymaniu podania i po zapoznaniu się z jego treścią, pracownik Wydziału Finansowo – Budżetowego,  winien postąpić następująco:

1. W sprawach nie budzących wątpliwości, co do uzasadnienia i udokumentowania „ważnego interesu podatnika”, bądź „interesu publicznego”,  jeżeli podatnik uiścił należną od podania opłatę skarbową – podanie należy rozpatrywać bez zbędnej zwłoki, bezpośrednio po złożeniu podania, zgodnie z przepisami art. 139 § 2 ustawy – Ordynacja podatkowa.

2. Jeżeli sprawa jest bardziej skomplikowana, prowadzone jest postępowanie egzekucyjne lub podatnik nie uzasadnił prośby w sposób dostateczny, a także nie uiścił należnej opłaty skarbowej

     pracownik załatwiający podanie winien wezwać podatnika do:

a) 
uiszczenia należnej opłaty skarbowej od podania i załączników, a jeżeli podanie jest wolne od opłaty skarbowej winien zamieścić o tym adnotację, podając podstawę prawną zwolnienia,
b) 
uzupełnienia uzasadnienia podania (dotyczy podatnika będącego osobą fizyczną) w trybie przepisów art. 169 §1 ustawy – Ordynacja podatkowa przez wykazanie istnienia „ważnego interesu podatnika” lub ważnego „interesu publicznego”(np. klęska żywiołowa, długotrwała choroba, zagrożenie upadłością firmy, utrata płynności finansowej, itp.),
c) 
szczegółowego udokumentowania osiąganych przez podatnika będącego osobą fizyczną oraz jego współmałżonka dochodów poprzez dostarczenie.:

· zaświadczeń z zakładu pracy o wysokości wynagrodzenia,

· kopii odcinków rent lub emerytur,

· zaświadczeń z Urzędu Pracy o zarejestrowaniu się bezrobotnego i ewentualnie o pobieraniu zasiłku dla bezrobotnych, 

· zaświadczenia o korzystaniu z pomocy społecznej, 

· kopii orzeczenia sądu w sprawie rozwodu oraz wysokości zasądzonych alimentów,

· kopii deklaracji podatkowych opatrzonych datownikiem Urzędu Skarbowego (dot. osób prowadzących działalność gospodarczą),

· innych dokumentów potwierdzających zasadność złożonego wniosku

d) 
 szczegółowego udokumentowania osiąganych dochodów podatnika będącego osobą prawną poprzez dostarczenie:

· sprawozdania finansowe np.: bilans, rachunek zysków i strat, 
· kopii deklaracji podatkowych opatrzonych datownikiem  Urzędu Skarbowego,
· zaświadczenia Urzędu Skarbowego o zaległościach
· opinii banku prowadzącego rachunki jednostki
· innych dokumentów potwierdzających zasadność przyznania ulgi
e) 
złożenia informacji w trybie przepisów art. 169 §1 ustawy – Ordynacja podatkowa, wymaganej przepisami art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r, o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej ( DZ. U. Nr 123 poz.1291 ) o uzyskanej pomocy ze środków publicznych w okresie ostatnich trzech lat (dotyczy  osób fizycznych  będących przedsiębiorcami  i osób prawnych ). 
3. Ponadto pracownik załatwiający sprawę zobowiązany jest do ustalenia faktycznej sytuacji materialnej i majątkowej osób fizycznych ubiegających się o ulgi poprzez spisanie protokołu o stanie majątkowym, na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
      Protokół ten powinien być podpisany przez pracownika przeprowadzającego badanie i przez podatnika. 

Jeżeli protokół nie zawiera wszystkich okoliczności mających istotne znaczenie dla ustalenia stanu majątkowego i możliwości płatniczych podatnika, należy sporządzić nowy protokół w celu usunięcia stwierdzonych braków. 

W razie wątpliwości, co do stanu materialnego należy wezwać podatnika, do wyjawienia majątku nieruchomego stosownie do art. 39 ustawy – Ordynacja podatkowa. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

§ 3

1. Po przeprowadzeniu postępowania wymienionego w § 2 ust. 2 i ust. 3, pracownik winien zawiadomić podatnika w trybie art. 200 ustawy – Ordynacja podatkowa o udostępnieniu do wglądu akt. 

Po zapoznaniu się z aktami sprawy podatnik podpisuje „Oświadczenie o zapoznaniu się z aktami sprawy”, które jest dołączane do pozostałych dokumentów.
2. Po skompletowaniu materiałów z postępowania pracownik załatwiający sprawę sporządza wniosek, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszej instrukcji. Wniosek wraz z zebranym w toku postępowania kompletem dokumentów dotyczących sprawy oraz informacją sporządzoną przez księgową o wysokości posiadanych przez podatnika zaległości i odsetek za zwłokę pracownik przekazuje Skarbnikowi Miasta.


Ostateczną decyzję w sprawach dotyczących udzielania ulg w spłacie oraz umarzania zaległości podatkowych podejmuje Burmistrz Miasta biorąc pod uwagę z jednej strony interes gminy, z drugiej zaś aktualne możliwości płatnicze podatnika.
§ 4.

1. Decyzje o rozłożeniu na raty lub odroczeniu terminu płatności jak również w sprawie umorzenia, bądź odmowy umorzenia zaległości powinny zgodnie z art. 210 § 4 ustawy – Ordynacja podatkowa zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne. Uzasadnienie to powinno zawierać wskazanie faktów, które organ uznał za udowodnione oraz dowodów, na których się oparł. 

      W uzasadnieniu decyzji odmawiającej całkowicie lub częściowo udzielenia ulgi w spłacie należności należy wskazać na przyczyny, z powodu których powołanym w podaniu argumentom i dowodom odmówiono wiarygodności i mocy dowodowej. Ocena materiału zgromadzonego w sprawie nie może nosić cech dowolności.

2. Decyzje powinny również zawierać pouczenie o przysługującym podatnikowi prawie wniesienia odwołania do samorządowego kolegium odwoławczego 

3. Decyzje te sporządza się w dwóch egzemplarzach. 

Jeden egzemplarz decyzji wysyła się podatnikowi, a drugi:

· o rozłożeniu na raty lub odroczeniu wraz z podaniem - przekazuje pracownikowi prowadzącemu indywidualne konta podatników w celu odnotowania terminów płatności rat, zgodnie z przepisami „Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatków i opłat w Urzędzie Miasta Czeladź”

· o umorzeniu zaległości podatkowej - przekazuje pracownikowi wymiaru, który dokonuje odpisów umorzonych zaległości w kartach kontowych dłużnika.

4. Jeżeli decyzja o uldze (rozłożenie zobowiązań na raty, bądź odroczenie spłaty zaległości podatkowych) podjęta została po wszczęciu egzekucji, należy o powyższym natychmiast zawiadomić Urząd Skarbowy celem zawieszenia postępowania egzekucyjnego.

5. W razie, gdy odroczono termin płatności należności, bądź należności rozłożono na raty po dokonaniu zajęcia ruchomości lub wierzytelności i nie uchylono dokonanych czynności egzekucyjnych, jeżeli spłacanie rat jest możliwe tylko po zwolnieniu zajętego mienia spod zajęcia, Burmistrz na prośbę dłużnika może wystąpić do komornika skarbowego o zwolnienie zajętego mienia.

6. Jeżeli umorzenie dotyczy części zaległości, tytuł wykonawczy należy zaktualizować. 

7. Jeżeli sprawę skierowano na drogę postępowania egzekucyjnego, o umorzeniu zaległości należy bezzwłocznie poinformować Urząd Skarbowy, wycofując tytuł wykonawczy. Tytuły wykonawcze dotyczące zaległości, które zostały umorzone podlegają wykreśleniu z ewidencji tytułów wykonawczych. 

8. Jeżeli zostało wniesione odwołanie od wymiaru należności podatkowych, nie należy wydawać decyzji o umorzeniu, dopóki nie zostanie zakończone postępowanie odwoławcze. O terminie załatwienia sprawy należy poinformować podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy – Ordynacja podatkowa. 

§ 5.
1. Dłużnikom, którzy systematyczne zalegają w płaceniu podatków, a w szczególności nie dotrzymują ustawowych terminów płatności, bądź terminów wynikających z decyzji o odroczeniu zobowiązań lub spłaty zaległości, można udzielić ulg w spłacie zaległości tylko w przypadkach szczególnych, jak np. klęski żywiołowe, wypadki losowe, poważna choroba podatnika lub członka rodziny.

.

§ 6.
1. Odsetki za zwłokę od zaległości odroczonych lub rozłożonych na raty pobiera się jedynie do dnia wniesienia prośby przez zobowiązanego. 

2. Pracownik opracowujący decyzję o odroczeniu terminu płatności i rozłożeniu na raty należności podatkowej bądź zaległości, zobowiązany jest do naliczenia zgodnie z art. 57 § 7 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz. U. Nr 8 z 2005 r, poz.60 ), oraz Uchwałą Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 29 grudnia 1998r. nr IV/26/98  należnej opłaty prolongacyjnej.

3. Księgowa prowadząca indywidualne konta podatników powinna na bieżąco śledzić przestrzeganie przez zobowiązanych terminów płatności rat i odroczenia terminu, zgodnie z przepisami „Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatków i opłat w Urzędzie Miasta Czeladź”.

4. W razie niedotrzymania przez dłużnika terminu płatności rat lub terminu odroczenia i nie przywrócenia mu tych terminów, należy wszcząć lub kontynuować wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu przymusowego ściągnięcia należności wraz odsetkami. W takich przypadkach odsetki za zwłokę od nieuiszczonej jeszcze kwoty, pobiera się od dnia upływu terminu płatności określonego w nakazie płatniczym.

§ 7.
Stosownie do przepisów art. 16a, ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych, wyznaczony pracownik Wydziału Finansowo-Budżetowego sporządza po zakończeniu każdego kwartału wykaz podatników będących przedsiębiorcami, którym umorzono zaległości w podatkach i opłatach lokalnych oraz podaje go do publicznej wiadomości przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta. Wykaz ten sporządza się według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej decyzji. 

CZĘŚĆ III

Umarzanie zaległości podatkowych z urzędu

§ 8.
1. W szczególnych przypadkach zobowiązania podatkowe mogą być umarzane z urzędu. 

2. Umorzenia z urzędu można dokonać jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67 ust. 4 ustawy 
Ordynacja podatkowa, tzn. w przypadku jeżeli :

· zachodzi uzasadnione przypuszczenie, że w postępowaniu egzekucyjnym nie uzyska się kwoty przewyższającej wydatki egzekucyjne;

· kwota zaległości podatkowej nie przekracza pięciokrotnej wartości kosztów upomnienia w postępowaniu egzekucyjnym;

· kwota zaległości podatkowej nie została zaspokojona w zakończonym postępowaniu likwidacyjnym lub upadłościowym;

· podatnik zmarł nie pozostawiając żadnego majątku lub pozostawił ruchomości niepodlegające egzekucji na podstawie odrębnych przepisów albo pozostawił przedmioty codziennego użytku domowego, których łączna wartość nie przekracza kwoty stanowiącej trzykrotność przeciętnego wynagrodzenia ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego na podstawie przepisów o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych w poprzednim kwartale i jednocześnie brak jest spadkobierców innych niż Skarb Państwa oraz nie ma możliwości orzeczenia odpowiedzialności podatkowej osoby trzeciej.

§ 9.

1. Umorzeń  z  urzędu dokonuje się na wniosek Wydziału Finansowo – Budżetowego. 

2. Wniosek wraz z całą dokumentacją dotyczącą rezultatów działań podjętych celem ściągnięcia zaległości, a w szczególności:

· informacją księgowej o wysokości zaległości podatkowych i okresu którego dotyczą

· upomnieniami wraz z potwierdzeniami odbioru

· tytułami wykonawczymi zwróconymi z Urzędu Skarbowego

· informacją o braku spadkobierców

· informacją z Sądu o braku księgi wieczystej

zostaje przekazany Skarbnikowi Miasta.

Ostateczną decyzję w sprawie umorzenia zaległości podatkowych podejmuje Burmistrz Miasta

3.                                                                                                      Załącznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie udzielania

ulg w spłacie i umarzania

zobowiązań podatkowych 

PROTOKÓŁ 

O STANIE MAJĄTKOWYM ZOBOWIĄZANEGO

Sporządzony w dniu...............................................................................................................................

Z Panem/Panią ………………………………………………………………………………………………….

Urodzonym w dniu ………………………………………………………………………………………………

Zamieszkałym w ………………………………………………………………………………………………..

Przez ……………………………………………………………………………………………………………….  

 (Imię i nazwisko pracownika Urzędu Miasta Czeladź sporządzającego protokół)
w związku z ...............................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

	Środki utrzymania zobowiązanego

· miesięczna kwota dochodów w złotówkach

· wyczerpujący opis środków utrzymania

· nazwiska i adresy osób, na których utrzymaniu jest zobowiązany oraz rodzaj i zakres tej pomocy


	

	Opis mieszkania zajmowanego przez zobowiązanego

· właściciel budynku, w którym znajduje się mieszkanie zajmowane przez zobowiązanego („gmina, spółdzielnia mieszkaniowa, osoba fizyczna- jej imię i nazwisko, zakład pracy. ...) 

· tytuł zajmowanego mieszkania przez zobowiązanego (umowa najmu, prawo własności, prawo spółdzielcze własnościo-we/lokatorskie, itp.)

· liczba izb

· powierzchnia mieszkania

· opis wyposażenia mieszkania

· opis mebli i sprzętów oraz ich wartość szacunkowa

· wysokość czynszu w zł za podnajem, jeżeli mieszkanie jest podnajmowane
	

	Inny majątek nieruchomy lub prawa do takiego majątku zobowiązanego lub członka jego rodziny:
–
imię i nazwisko osoby posiadającej tytuł własności

–
numer i rodzaj stwierdzonego tytułu własności

–
opis majątku



	

	Informacja o członkach rodziny zobowiązanego wspólnie z nim zamieszkałych:
–
imiona i nazwiska oraz stopień pokrewieństwa lub powinowactwa

–
opis źródeł utrzymania

–
wysokość dochodów (zarobków)




	

	Środki transportowe stanowiące własność zobowiązanego:
–
rodzaj i marka środka transportu

–
numer rejestracyjny środka transportu

· rok produkcji


	

	Prawa majątkowe stanowiące własność zobowiązanego:
–
wierzytelności, akcje, obligacje, weksle, prawa własności przemysłowej, prawa autorskie, itp.

–
opis praw

–
wartość szacunkowa praw




	

	Majątek zobowiązanego znajdujący się we władaniu osób trzecich:
–
opis majątku

–
oznaczenie osób trzecich

–
miejsce położenia majątku




	

	Informacje o działalności gospodarczej prowadzonej przez zobowiązanego:
–
rok rozpoczęcia działalności

–
rodzaj działalności gospodarczej

–
wysokość miesięcznych dochodów w zł

–
wyposażenie zakładu (maszyny, urządzenia, środki transportu)



	

	Informacje o działalności gospodarczej zakończonej przez zobowiązanego:
–
data i forma likwidacji

–
oznaczenie nabywcy




	

	Informacje o gospodarstwie rolnym zobowiązanego będącego rolnikiem:
–
imię i nazwisko osoby, na którą gospodarstwo jest zarejestrowane

–
powierzchnia gruntów w ha przeliczeniowych

–
powierzchnia gruntów w ha fizycznych

–
opisać wartość szacunkową zabudowań

–
inwentarz żywy

–
uprawy 


	

	Inne dane mające wpływ na sytuację materialną zobowiązanego:

	


Zobowiązany został pouczony o odpowiedzialności karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy na podstawie art. 233 Kodeksu karnego.

	Zgłoszone przez obecnych wnioski i oświadczenia
	Popis i pieczątka

	
	Adnotacje



	Podpis zobowiązanego lub 

wzmianka o przyczynie braku podpisu

	


Załącznik Nr 2

do Instrukcji w sprawie udzielania

ulg w spłacie i umarzania

      zobowiązań podatkowych
[image: image1.emf]ORD-H


OŚWIADCZENIE O NIERUCHOMOŚCIACH I PRAWACH MAJĄTKOWYCH,


KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEDMIOTEM HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ


POLTAX


POLA JASNE WYPEŁNIA SKŁADAJĄCY,  POLA CIEMNE WYPEŁNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEŁNIĆ NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RĘCZNIE, DUŻYMI,


DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. 


1. Numer Identyfikacji Podatkowej składającego


2. Numer dokumentu


3. Status 


      Art.39 §1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z późn. zm.).


      Organ podatkowy żądający wyjawienia nieruchomości oraz praw majątkowych, które mogą być przedmiotem hipoteki przymusowej.


Podmiot obowiązany do wyjawienia nieruchomości oraz praw majątkowych, które mogą być przedmiotem hipoteki


przymusowej.


     


ORD-H 


(1)


1


/2


* - dotyczy składającego niebędącego osobą fizyczną


1.  składający niebędący osobą fizyczną


1. własność składającego oświadczenie


1. własność składającego oświadczenie


1. własność składającego oświadczenie


2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %


2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %


2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %


4. własność wspólnika spółki cywilnej


4. własność wspólnika spółki cywilnej


4. własność wspólnika spółki cywilnej


3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka


3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka


3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka


2. osoba fizyczna


**- dotyczy składającego będącego osobą fizyczną


Min.Fin


A. MIEJSCE SKŁADANIA OŚWIADCZENIA


B. DANE SKŁADAJĄCEGO


C. DANE DOTYCZĄCE NIERUCHOMOŚCI I PRAW MAJĄTKOWYCH


B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE


B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA**


C.1. INFORMACJA O NIERUCHOMOŚCIACH


4. Organ podatkowy, do którego adresowane jest oświadczenie


5. Rodzaj składającego 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


6. Nazwa pełna* / Nazwisko, pierwsze imię, data urodzenia**


7. Kraj


8. Województwo


10. Gmina


11. Ulica


14. Miejscowość 


17. Miejsce położenia nieruchomości


23. Miejsce położenia nieruchomości


29. Miejsce położenia nieruchomości


18. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


24. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


30. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


19. Obciążenia


25. Obciążenia


31. Obciążenia


20. Powierzchnia


26. Powierzchnia


32. Powierzchnia


21. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


27. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


33. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


22. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


28. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


34. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


15. Kod pocztowy 


16. Poczta


9. Powiat


12. Nr domu


13. Nr lokalu


Podstawa prawna:


Składający:


Miejsce składania:


1


2


3




ORD-H

OŚWIADCZENIE O NIERUCHOMOŚCIACH I PRAWACH MAJĄTKOWYCH,

KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEDMIOTEM HIPOTEKI PRZYMUSOWEJ

POLTAX POLA JASNE WYPEŁNIA SKŁADAJĄCY,  POLA CIEMNE WYPEŁNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEŁNIĆ NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RĘCZNIE, DUŻYMI,

DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. 

1. Numer Identyfikacji Podatkowej składającego 2. Numer dokumentu 3. Status 

      Art.39 §1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z późn. zm.).

      Organ podatkowy żądający wyjawienia nieruchomości oraz praw majątkowych, które mogą być przedmiotem hipoteki przymusowej.

Podmiot obowiązany do wyjawienia nieruchomości oraz praw majątkowych, które mogą być przedmiotem hipoteki

przymusowej.

     

ORD-H 

(1)

1

/2

* - dotyczy składającego niebędącego osobą fizyczną

1.  składający niebędący osobą fizyczną

1. własność składającego oświadczenie

1. własność składającego oświadczenie

1. własność składającego oświadczenie

2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %

2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %

2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %

4. własność wspólnika spółki cywilnej

4. własność wspólnika spółki cywilnej

4. własność wspólnika spółki cywilnej

3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka

3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka

3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka

2. osoba fizyczna

**- dotyczy składającego będącego osobą fizyczną

Min.Fin

A. MIEJSCE SKŁADANIA OŚWIADCZENIA

B. DANE SKŁADAJĄCEGO

C. DANE DOTYCZĄCE NIERUCHOMOŚCI I PRAW MAJĄTKOWYCH

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA**

C.1. INFORMACJA O NIERUCHOMOŚCIACH

4. Organ podatkowy, do którego adresowane jest oświadczenie

5. Rodzaj składającego (zaznaczyć właściwy kwadrat):

6. Nazwa pełna* / Nazwisko, pierwsze imię, data urodzenia**

7. Kraj 8. Województwo

10. Gmina 11. Ulica

14. Miejscowość 

17. Miejsce położenia nieruchomości

23. Miejsce położenia nieruchomości

29. Miejsce położenia nieruchomości

18. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

24. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

30. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

19. Obciążenia

25. Obciążenia

31. Obciążenia

20. Powierzchnia

26. Powierzchnia

32. Powierzchnia

21. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

27. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

33. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

22. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

28. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

34. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

15. Kod pocztowy  16. Poczta

9. Powiat

12. Nr domu 13. Nr lokalu

Podstawa prawna:

Składający:

Miejsce składania:

1

2

3


[image: image2.emf]POLTAX


POLA JASNE WYPEŁNIA SKŁADAJĄCY,  POLA CIEMNE WYPEŁNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEŁNIĆ NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RĘCZNIE, DUŻYMI,


DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. 


ORD-H 


(1)


2


/2


1. własność składającego oświadczenie


2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %


4. własność wspólnika spółki cywilnej


3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka


C.2. INFORMACJA O PRAWACH MAJĄTKOWYCH, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEMIOTEM


        HIPOTEKI


41. Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)


46. 


Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)


35. Miejsce położenia nieruchomości


51. 


Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)


56. 


Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)


42. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


47. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


36. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


52. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


57. Stan prawny 


(zaznaczyć właściwy kwadrat):


43. Obciążenia


48. Obciążenia


37. Obciążenia


53. Obciążenia


58. Obciążenia


61. Imię


62. Nazwisko


64. Podpis osoby odpowiedzialnej za podanie danych


63. Data wypełnienia oświadczenia 


(dzień - miesiąc - rok)


38. Powierzchnia


44. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


49. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


39. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


54. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


59. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów


45. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


50. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


40. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


55. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


60. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się


      zbiór dokumentów


1


2


4


3


4


1. użytkowanie wieczyste


1. użytkowanie wieczyste


1. użytkowanie wieczyste


1. użytkowanie wieczyste


2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego


2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego


2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego


2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego


3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego


3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego


3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego


3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego


5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką


5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką


5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką


5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką


4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej


4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej


4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej


4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej


Zgodnie z art.233 §1 Kodeksu karnego, kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu


prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.


Oświadczam, że zapoznałem się w treścią art.233 §1 Kodeksu karnego o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania.


D. OŚWIADCZENIE I PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA PODANIE DANYCH




POLTAX POLA JASNE WYPEŁNIA SKŁADAJĄCY,  POLA CIEMNE WYPEŁNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEŁNIĆ NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RĘCZNIE, DUŻYMI,

DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. 

ORD-H 

(1)

2

/2

1. własność składającego oświadczenie 2. część ułamkowa nieruchomości, udział składającego . . . . . . . . . . . . . . . . . . . %

4. własność wspólnika spółki cywilnej 3. współwłasność łączna składającego i jego małżonka

C.2. INFORMACJA O PRAWACH MAJĄTKOWYCH, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEMIOTEM

        HIPOTEKI

41. Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)

46. Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)

35. Miejsce położenia nieruchomości

51. Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)

56. Miejsce położenia nieruchomości, w stosunku do której przysługuje prawo majątkowe (rzeczowe)

42. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

47. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

36. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

52. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

57. Stan prawny (zaznaczyć właściwy kwadrat):

43. Obciążenia

48. Obciążenia

37. Obciążenia

53. Obciążenia

58. Obciążenia

61. Imię

62. Nazwisko

64. Podpis osoby odpowiedzialnej za podanie danych 63. Data wypełnienia oświadczenia (dzień - miesiąc - rok)

38. Powierzchnia

44. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

49. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

39. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

54. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

59. Numer księgi wieczystej lub numer zbioru dokumentów

45. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

50. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

40. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

55. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

60. Oznaczenie właściwego sądu do prowadzenia księgi wieczystej lub sądu, w którym znajduje się

      zbiór dokumentów

1

2

4

3

4

1. użytkowanie wieczyste

1. użytkowanie wieczyste

1. użytkowanie wieczyste

1. użytkowanie wieczyste

2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego

2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego

2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego

2. spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego

3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego

3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego

3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego

3. spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego

5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką

5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką

5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką

5. wierzytelność zabezpieczona hipoteką

4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej

4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej

4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej

4. prawo do domu jednorodzinnego w spółdzielni mieszkaniowej

Zgodnie z art.233 §1 Kodeksu karnego, kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu

prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.

Oświadczam, że zapoznałem się w treścią art.233 §1 Kodeksu karnego o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania.

D. OŚWIADCZENIE I PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA PODANIE DANYCH


Załącznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie udzielania

ulg w spłacie i umarzania

zobowiązań podatkowych 

Czeladź, dnia ....................... r.

...................................................

Pieczątka Wydziału

(jednostki organizacyjnej)

Burmistrz Miasta Czeladź

Wniosek 

w  sprawie: 

Stanowisko Skarbnika Miasta

Stanowisko Burmistrza Miasta po rozpatrzeniu sprawy

Załącznik Nr 4

do Instrukcji w sprawie udzielania

ulg w spłacie i umarzania

zobowiązań podatkowych 

WYKAZ PODATNIKÓW BĘDĄCYCH PRZEDSIĘBIORCAMI, KTÓRYM UMORZONO ZALEGŁOŚCI PODATKOWE W KWOCIE WYŻSZEJ NIŻ 100 ZŁ.

( Art. 16 a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych

· tekst jednolity Dz. U. Nr 15 poz.148 z 2003 r. )
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	Imię i nazwisko / nazwa / podatnika
	Umorzona kwota podatku
	Rodzaj umorzonego podatku
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