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Archiwum Paristwowe w poaczal 12
Katowicach jzo0pls Vi - ——r
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
15308 2022-09-29 1.421.33.2022.ABS

Nr wystapienia Data dokumentu

Znak sprawy

7 o5, 10,22
{/(,:j 7 }\W(’,(,R'.C(/Strona 123

ul. Jozefowska 104
40-145 Katowice

Adres

154

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta Czeladz

Nazwa jednostki kontrolowanej

Katowicka 45, 41-250 Czeladz

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Bonecka-Skowron kustosz

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

1 2022-06-23 2022-06-23

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
postepowania z dokumentacja w zakresie dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci

2124
Identyfikator
systemowy
000515721000 -
00
REGON KRS
APK-11.36.2022 2022-06-06

Nr upowaznienia do
kontroti

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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W jednostce kontrolowanej podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw jest system
tradycyjny (papierowy).

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, podpisanych
przez osobe przekazujgcg dokumentacje i osobe przyjmujacg dokumentacje. Od czasu ostatniej kontroli, pomimo
monitdw ze strony archiwisty zaktadowego, nie ulegta poprawie regularno$¢ oddawania, przez komérki organizacyjne,
dokumentacji spraw zakonczonych do archiwum zaktadowego.

Kontrola nie wykazata nieprawidtowo$ci w przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz postepowania z dokumentacja w zakresie dokumentacji zgromadzonej w archiwum
zaktadowym. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowego w sposdb rzetelny i prawidtowy wypetnia
swoje obowiazki. Obecnie jest w trakcie przygotowywania do przekazania, Archiwum Panstwowemu w Katowicach,
kopert dowoddw osobistych do 1979 roku oraz kart meldunkowych mieszkancéw z lat 1951-1981 (w terminie
pdzniejszym).

Wyznaczono osobe zastgpujaca, w przypadku nieobecnosci, archiwiste zaktadowego. Osoba bez przeszkolenia na kursie
kancelaryjno-archiwalnym.

W trakcie kontroli ustalono, ze archiwum zaktadowe nie zostato przeksztatcone w komoérke organizacyjng badz
samodzielne stanowisko pracy zgodnie z zapisem paragrafu 4 punktu 3 instrukcji archiwalnej bedacej zatgcznikiem nr 6
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 z p6zn. zm.).

Ksiegi stanu cywilnego prowadzone s3 od 1 marca 2015 roku wytgcznie w formie elektronicznej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa. z

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sg w odpowiednich warunkach. W poréwnaniu z poprzednig
kontrolg poprawie ulegty warunki przechowywania dokumentacji w archiwum USC: wyremontowane pomieszczenie
wyposazone w regaty kompaktowe.

Urzad Stanu Cywilnego przygotowuje do przekazania Archiwum Parfistwowemu w Katowicach ksiegi z lat 1918-1921.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zobligowaé komérki organizacyjne urzedu do regularnego przekazywania dokumentacji spraw 2022-12-30
zakonczonych do archiwum zaktadowego. Jednoczesnie Archiwum przypomina, ze
przekazywana, przez komorki, dokumentacja powinna zostac¢ przez nie uporzgdkowana, zgodnie
z zapisem instrukcji archiwalnej (paragraf 15) obowigzujacej w jednostce.

2. Rozwazy¢ podjecie dziatan zmierzajacych do przeksztatcenia archiwum zaktadowego w komérke 2023-06-30
organizacyjna badz samodzielne stanowisko pracy zgodnie z zapisem paragrafu 4 punktu 3
instrukcji archiwalnej bedacej zatacznikiem nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 z pdzn. zm.).

3. Osobe zastepujaca archiwiste zaktadowego skierowa¢ na kurs kancelaryjno-archiwalny I-go 2023-12-29
stopnia.

Opis Termin realizacji
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DYREKTOR
ARCHIWUM PANSTWOWEGO
W KATOWH

mgr Slawomira Kiypa

podpis wydajacego wystgpienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
~dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Katowicach
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