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Zgodnie z § 20 Zarzadzenia Nr 25/2020 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 stycznia 2020 roku

w sprawie nadania regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu oraz gminnych

jednostek organizacyjnych, opracowano wystgpienie pokontrolne odnoszace sie do oceny skontrolowane;j

dziatalnosci.

Rozdziat 1.

Informacje identyfikujace kontrole

Ip Zakres informacji Informacje dotyczace kontroli:
Przedszkole Publiczne Nr 4 im. ,,Stonecznego Usmiechu”
1. | Podmiot kontrolowany 41-250 Czeladz, ul. Miasta Auby 14
2. Imie i nazwisko kierownika | Pani mgr Marta Wojciechowska ( od 01.09.2022 r.)
kontrolowanej jednostki:
3. Rodzaj kontroli: Kontrola problemowa,
Podstawa przeprowadzenie | Zarzadzenie Burmistrza Nr 570/2023 - plan kontroli na 2024r.
kontroli/ Upowaznienie do Upowaznienia SE-OR. 077.6.2024 z dnia 24.01.2024 r.
kontroli:
5. Sktad zespotu kontrolnego: | Halina Pudo - Inspektor Wydziatu Zaméwien Publicznych i Kontroli
Wewnetrznej w Urzedzie Miasta Czeladz.
6. Przedmiot kontroli/ Okres Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych
objety kontrola: P . iy .
gospodarowania mieniem oraz prawidlowos¢ przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji. Okres objety kontrolg:2023r.
7. | Termin/ Daty prowadzenia | od 22.02.2024 r. do 08.03. 2024 r.
kontroli:
Rozdziat 2.

Zakres kontroli- wymagania , dokumenty i procesy objete kontrolg

Dokumenty poddane kontroli:

1.

Zarzadzenie nr 5/2018 z dnia 23.11. 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki

majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

w Przedszkolu Publicznym Nr 4 im. ,, Stonecznego Usmiechu” w Czeladzi .

Zarzgdzenie Nr 16/2017 Dyrektora PP 4 z dnia 18.12.2017 r. w sprawie wprowadzenia ewidencji

i kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Zarzadzenie Nr 14/2023 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 4 z dnia 15.11.2023 r. w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow.
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4. Harmonogram weryfikacji rocznej aktywow i pasywow na 2023 r. zatwierdzony przez Dyrektora
Ksiega Srodkéw Trwatych (KST), ksiegi inwentarzowe : pozostatych srodkéw trwatych,
ksiegozbioru, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencja ilosciowa (tzw. pozabilansowa).
Zakres czynnosci Intendenta z dnia 27.10.2021 r.

Oswiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej z dnia 29.12.2023 r. ztozone przez Dyrektora
i Intendenta.

8. Dokumentacja z przebiegu spisu z natury (arkusze spisu z natury dla drukéw $cistego
zarachowania, magazyn srodkow zywnosciowych i czystosciowych, zestawienia sald i obrotow,
sprawozdanie z przebiegu spisu z natury z dnia 05.01.2024 r.)

9. Dokumentacja z inwentaryzacji metodg uzgadniania salda obejmowata $rodki pieniezne na
rachunku bankowym (130) oraz zobowigzania wobec kontrahentéw (konto 201) i zawierata : pisma
Banku SI. oraz trzech kontrahentdw, faktury, zestawienie obrotéw i sald dla konta 130 i 201,

W kazdym przypadku wykazane saldo uznano za zgodne.
Petne dokumentowanie wynikow inwentaryzacji metodg weryfikacji sald :

— konto 011 Srodki trwate wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 013 Pozostate srodki trwate wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 014 Zbiory biblioteczne wedtug stano na 31.12.2023 r.

— konto 020 Wartosci niematerialne i prawne wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 071 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

— konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug stanu na 31.12.2023 .

— konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 800 ,Fundusz jednostki” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

10. Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa, zatwierdzenia wynikéw dokonat Dyrektor.

11. Protokdt weryfikacji aktywdw i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem z dnia
10.01.2024 zatwierdzony przez Dyrektora.

12. Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci Gtéwnemu Ksiegowemu z dnia 02.01.2020 r.

13. Powierzenie obowigzkéw

Spetnienie wymagan prawnych poddane badaniu:

1. Ustawa o rachunkowosci w zakresie : wyceny $rodkow trwatych, prowadzenia inwentaryzaciji,
Art. 18 pkt 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
Przepisy wewnetrzne dot. planu kont oraz polityki rachunkowosci w PP 4,

BowoN

Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych w zakresie: ewidencji
Srodkow trwatych, weryfikacji kont

5. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1864) w zakresie klasyfikacji Srodkow trwatych

6. art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — powierzenie obowigzkow

i odpowiedzialnosci Gtéwnej ksiegowej
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10.

11.

12

art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci - rachunkowosc¢ jednostki
obejmuje okresowe ustalanie i sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow

i pasywow

art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci — kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa,

w tym z tytutu nadzoru, rowniez w przypadku gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci —
z wytgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury
zostang powierzone innej osobie lub przedsiebiorcy, za ich zgoda.

art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci —(zapiséw w ksiegach
rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawania miejsc pozwalajgcych na
pdzniejsze dopiski lub zmiany - dot. ksigg inwentarzowych prowadzonych metoda reczng)

art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dot. zakresu jakim ma by¢ objeta
inwentaryzacja)

art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Termin i czestotliwo$é
inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane jezeli inwentaryzacje sktadnikéw aktywow z wyjgtkiem
aktywow pienieznych papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatéw,
towaréw i produktéw gotowych rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku - dot. termindw i czestotliwosci

inwentaryzaciji

. art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci ( Przeprowadzenie i wyniki

inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych)

Procesy poddane badaniu:

1. Ewidencja srodkéw trwatych,

2. Ewidencja srodkéw trwatych (wyposazenie — przedmioty),

3. Przydzielania odpowiedzialnosci w zakresach czynnosci z zakresu inwentaryzacji,

4. Zakres jakim objeto inwentaryzacje w 2023 r,

5. Sprawdzenie czy dokumenty sg podpisywane przez osoby wykonujgce, potwierdzane przez gtéwng
ksiegowg i zatwierdzane przez dyrektora.

6. Weryfikacja zgodnosci standw rachunkéw bankowych ze stanami wynikajgcymi z ksiegowych
operaciji.

7. Prowadzenie ewidencji Srodkoéw trwatych powyzej 10.000,00 zt w podziale na grupy zgodnie
z obowigzujgca Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST),

Rozdziat 3.

Wynik kontroli - Ocena kohcowa

Lp. Zakres informacji dot. Wyniki kontroli :
wyniku kontroli:

1. Ocena kohcowa: Ocena koncowa pozytywna — nie stwierdzono duzej nie-
zgodno$ci a jedno mate uchybienie nie wptyneto na kontro-
lowang dziatalnos¢.

2. Ustalenia w zakresie przedmiotu Kontrola potwierdzita prawidtowos$¢ procedury dot. gospo-

przeprowadzonej kontroli: darowania mieniem oraz prawidtowos¢ przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzaciji.

3|Strona




3. llos¢ wydanych zalecen pokontrol- | Jedno zalecenie pokontrolne.

nych :

4. Stwierdzone uchybienie nie stanowi naruszenia dyscy-
Naruszenie Dyscypliny Finansow pliny finanséw publicznych.
Publicznych : Kontrola dostarczyta dowodéw, ze nie doszto do naruszenia

dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art. 18 pkt 1-
zgodnie z ktérym ,Naruszeniem dyscypliny finanséw pu-
blicznych jest: 1) zaniechanie przeprowadzenia lub rozlicze-
nia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie in-
wentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci”

5. Dysponowanie $rodkami okreslo-
nymi w planie finansowym i prawi- | Kontrola nie obejmowata dysponowania srodkami okreslo-
diowe ich wykorzystywanie/ w tym | nymi w planie finansowym i realizowania wydatkéw zgodnie
Realizowanie wydatkéw zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

z art.254 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych:

Rozdziat 4.

Niezgodnosci- Zalecenia pokontrolne

Niezgodnosé/ naruszenie :

» Naruszenie art. 10 ust 2 ustawy o rachunkowosci - w zakresie aktualizacji instrukcji w spra-
wie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za po-
wierzone mienie w PP 4, w zakresie powolania sie na nieobowigzujacy akt prawny.

Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie w PP4 nie zostata zaktualizowang pomimo zmiany przepiséw o rachunkowos$ci w za-

kresie zwigzanym z prowadzeniem inwentaryzacji. W zarzgdzeniu 5/2018 z dnia 23.11.2018 Dyrektora
przedszkola jest zapis : ,za s$rodki trwate uwaza sie skfadniki majgtku, ktérych wartos¢ poczgtkowg okre-
Sla ustawa z dnia 15 lutego 1992 r o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U. z 2016 r poz.
1888)” — akt ten wygast 30.05.2018 r czyli nie obowigzywat w chwili wydania zarzgdzenia. W zarzgdzeniu
powinno by¢ powotanie sie na ustawe o podatku dochodowych t.j. Dz. U. z 2018r r poz. 1036 (Obwiesz-
czenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych). Od 1 stycznia 2018 r. zmienit sie limit wartosci
Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych umozliwiajgcy jednorazowe zaliczenie wydatkéw
na nabycie tych srodkéw lub wartosci do kosztéw uzyskania przychodéw — z dotychczasowego limitu 3.500
zt do 10.000 zt. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami uznaje sie za niego przede wszystkim sktadnik ma-
jatku , ktérego przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok, a przy tym jego wartos¢ poczgtkowa
przekracza kwote 10 000 zt netto.

Zweryfikowane dokumenty- Dowody Niezgodnosci :

» Zarzadzenie Nr 5/2018 Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4 w Czeladzi z dnia 23 listopada
2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w PP 4.
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Waga Niezgodnosci :

Niezgodnos$¢ zakwalifikowano jako matg niezgodnos$é (uchybienie) z uwagi na fakt, ze powotanie sie na
nieobowigzujacy akt prawny jest jedynie bledem w dokumencie natomiast pracownicy znali obowigzujgce
przepisy prawne i nowe ustanowione limity wartosci srodkéw trwatych . Nie doszto do niestosowania

nowych regulacji prawnych w tym zakresie.

Podstawa prawna sformutowania zalecenia :

» art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ( j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120)- Instrukcja inwentaryzacyjna
jest fakultatywng czescig polityki rachunkowosci, ktérg musi opracowac i_aktualizowac¢ kierownik
jednostki- ,Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej
mowa w ust 1”

Zalecenie Pokontrolne Nr 1 do wdrozenia :

Wprowadzi¢ dziatania korekcyjne — wprowadzi¢ dziatania w celu usuniecia niezgodnosci— odnosnie

zawartego w Zarzadzeniu nr 5/2018 zapisu powotujgcego sie na ustawe z dnia 15 lutego 1992 r o podatku
dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U. z 2016 r poz. 1888), ktdéra zostata uchylona i wprowadzenie
powofania sie na obowigzujgcy akt prawny.

Podja¢ dziatania korygujgce- przeanalizowa¢ przyczyny niezgodnosci , zaplanowacé i wdrozy¢ dziatania

majgce na celu wyeliminowanie przyczyny niezgodnosci i wyeliminowania takiej niezgodnosci

w przyszitosci.

Wyznaczony Termin na wdrozenie Zalecenia: niezwtocznie

Whnioski pokontrolne do wykorzystania:

— dokonywac¢ okresowych przegladéw przepiséw prawnych w celu wyeliminowania braku informac;ji
o koniecznosci dostosowania przepisow wewnetrznych do obowigzujgcych przepiséw prawnych.

— przeanalizowa¢ zawarte w Instrukcji zapisy pod katem aktualnosci zawartych w niej informaciji.

— Uzupetni¢ zarzgdzenie w BIP gdyz umieszczono jedynie pierwszg strone bez instrukcji stanowigcej

zatgcznik do zarzadzenia.

Rozdziat 5.

Wytyczne dot. Informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych

1. Zgodnie z § 21 Zarzgdzenia Burmistrza Nr 25/2020 r z dnia 30 stycznia 2020 r w sprawie nadania
Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany w terminie wskazanym

w wystgpieniu pokontrolnym do przekazania informacji o sposobie realizacji zaleceh oraz wykorzystaniu

whioskow.
2. Informacja ma zawiera¢ elementy wykazane w Zarzadzeniu to jest:
1) Podstawa stwierdzonej niezgodnosci - jaki art. okreslonego aktu prawnego, regulaminu, instrukcji itp. byt
nieprzestrzegany (na podstawie wystgpienia pokontrolnego)
2) Waga niezgodno$ci: Nieprawidtowo$¢ lub Uchybienie

3) Informacja o sposobie realizacji dziatan korekcyjnych (majgcych na celu usuniecie niezgodnosci)
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4) Ustalona przyczyna niezgodnosci
5) Informacja o sposobie realizacji dziatan korygujgcych (majgcych na celu usuniecia przyczyny niezgodnosci)
6) Informacja o:

a). powodach nie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jezeli takie zaistniejg),

b). przyczynach niewykorzystania wnioskéw (jezeli takie zaistniejg)

c). innym sposobie usuniecia niezgodnosci i przyczyn niezgodnosci

d). Informacja, czy jest to informacja kompletna/ ostateczna, czy bedzie uzupetniana w pdzniejszym

okresie.

Zalaczniki:

e Protokét z kontroli_przekazany kontrolowanemu dnia 25. 03.2024 r.

Kontrolujacy :

czynnosc¢ stanowisko, imie i nazwisko data podpis
Inspektor 02.04.2024

Kontrolujacy/ Halina Pudo

Sporzadzit

wystgpienie

Weryfikacja wystapienia:

Czynnosé stanowisko, imie i nazwisko data podpis
Katarzyna Gierat 02.04.2024
Weryfikacja Naczelnik Wydziatu Zaméwien
wystgpienia Publicznych i Kontroli
Wewnetrznej

Weryfikacji wystapienia przez zwierzchnika resortowego kontrolowanego :

Czynnos¢ stanowisko, imie i nazwisko data podpis
Jolanta Mocko 02.04.2024

Weryfikacja Sekretarz Miasta

wystgpienia

Zatwierdzenie wystapienia pokontrolnego :

Czynnosé stanowisko, imie i nazwisko data podpis

Zbigniew Szaleniec
Zatwierdzenie Burmistrz Miasta Czeladz 02.04.2024

wystgpienia
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