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Zgodnie z § 20 Zarzadzenia Nr 25/2020 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 stycznia 2020 roku
w sprawie nadania regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej wydziatéw urzedu oraz gminnych
jednostek organizacyjnych, opracowano wystgpienie pokontrolne odnoszace sie do oceny
skontrolowanej dziatalnosci

Rozdziat 1. Informacje identyfikujgce kontrole

LP Zakres informacji Informacje dotyczace kontroli:

Przedszkole Publiczne Nr 11 im. Koloréw Teczy
1] Podmiot kontrolowany 41-250 Czeladz, ul. Kombatantow 2

2| Imie i nazwisko kierownika| Pani mgr inz. Agata Krél — Nowakowska (od 01.09.2012 r.)
kontrolowanej jednostki:

3] Rodzaj kontroli: Kontrola problemowa,

4] Podstawa Zarzgdzenie Burmistrza Nr 570/2023 - plan kontroli na 2024 r.
przeprowadzenie kontroli/ | Upowaznienie SE-OR. 077.46..2024 z dnia 29.04.2024 r.
Upowaznienie do kontroli:

5| Sktad zespotu Halina Pudo - Inspektor Wydziatu Zamowien Publicznych i Kontroli
kontrolnego: Wewnetrznej w Urzedzie Miasta Czeladz.

6| Przedmiot kontroli/f Okres | Przestrzeganie przepisow i procedur dotyczacych
objety kontrola: gospodarowania mieniem oraz prawidtowos$é przeprowadzania i

rozliczania inwentaryzacji.
Kontrolg objeto 2023 r.

7| Termin/ Daty prowadzenia | od 07.05.2024 r. do 22.05. 2024 r.
kontroli:

Rozdziat 2. Zakres kontroli- wymagania, dokumenty i procesy objete kontrolg

1. Dokumenty poddane kontroli:
1) Zarzadzenie nr 3/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 11 z dnia 22.04.2013 r. w sprawie wprowadzenia

instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Przedszkolu Nr 11 w Czeladzi .

2) Zarzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 11 z dnia 17.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia
ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

3) Zarzgdzenie Nr 8/2023 Dyrektora Przedszkola Nr 11 z dnia 31.10.2023 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow.

4) Ksiega Srodkéw Trwatych (KST), ksiegi inwentarzowe : pozostatych érodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz ewidencja iloSciowa (tzw. pozabilansowa).
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5) Zakres czynnosci . Intendenta z dnia 01.09.2016 r. zawierajgcy m.in. obowigzki i odpowiedzialnosé
w zakresie prowadzenia ksigg inwentarzowych (prowadzenie kartotek ilosciowych dla wyposazenia
niskocennego, Ksiegi Srodkéw Trwatych, ksigg inwentarzowych dla : pozostatych $rodkéw trwatych,
ksiegozbioru, wartosci niematerialnych i prawnych)

6) Dokumentacja z przebiegu spisu z natury obejmowata : druki Scistego zarachowania (arkusze spisu
z natury, znaczki pocztowe, bilety), Ksiege drukéw Scistego zarachowania, magazyn zywnosciowy,
sprawozdanie z przebiegu spisu z natury z dnia 28.12.2023 r.

7) Dokumentacja z inwentaryzacji metodg uzgadniania salda obejmowata s$rodki pieniezne na rachunku
bankowym (130 ) oraz zobowigzania wobec kontrahentéw (konto 201) i zawierata : pisma Banku SI.
oraz dwoch kontrahentoéw, faktury, zestawienie obrotéow i sald dla konta 130 i 201, W kazdym
przypadku wykazane saldo uznano za zgodne.

8) Petne dokumentowanie wynikéw inwentaryzacji metodg weryfikacji sald :

—  konto 011 Srodki trwate wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 013 Pozostate srodki trwate wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 020 Wartosci niematerialne i prawne wedtug stanu na 31.12.2023 .

— konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 229 ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 231 ,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzeh” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

— konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug stanu na 31.12.2023 .

Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa, zatwierdzenia wynikow dokonat Dyrektor.

9) Protokot weryfikacji aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem z dnia
08.01.2024 zatwierdzony przez Dyrektora.

10) Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci Gtéwnemu Ksiegowemu

z dnia 02.05.2015r.

2. Wymagania prawne poddane kontroli :

1) Ustawa o rachunkowosci w zakresie : wyceny $rodkow trwatych, prowadzenia inwentaryzaciji,

2) Art. 18 pkt 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych w zakresie: ewidencji
Srodkow trwatych, weryfikacji kont

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U. z
2016 r. poz. 1864) w zakresie klasyfikacji srodkow trwatych,

5) art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — powierzenie obowigzkow

i odpowiedzialnosci Gtéwnej ksiegowej,

6) art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowo$ci - rachunkowos¢ jednostki

obejmuje okresowe ustalanie i sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

7) art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowos$ci — kierownik jednostki ponosi

odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawg,

w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci —
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Z wylgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury zostang

powierzone innej osobie lub przedsiebiorcy, za ich zgoda.

8)

9)

10)

11)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci —(zapiséw w ksiegach rachunkowych
dokonuje sie w sposob trwaty, bez pozostawania miejsc pozwalajgcych na pézniejsze dopiski lub
zmiany - dot. ksigg inwentarzowych prowadzonych metodg reczng)

art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dot. zakresu jakim ma by¢ objeta
inwentaryzacja),

art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Termin i czestotliwos$¢e
inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane jezeli inwentaryzacje sktadnikow aktywow z wyjgtkiem
aktywow pienieznych papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatéw, towarow
i produktdw gotowych rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego,
a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku - dot. termindw i czestotliwosci inwentaryzac;ji,

art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Przeprowadzenie i wyniki

inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigza¢ z zapisami ksiag rachunkowych).

Procesy poddane kontroli:
Ewidencja srodkéw trwatych,

Ewidencja srodkéw trwatych (wyposazenie — przedmioty),

Przydzielania w Instrukcji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialnosci z zakresu inwentaryzacji dla
Kierownika jednostki, Gtdwnego ksiegowego oraz Komisji inwentaryzacyjnej.

Zakres jakim objeto inwentaryzacje w 2023 r.

Sprawdzenie czy dokumenty sg podpisywane przez osoby wykonujgce, potwierdzane przez gtéwnag
ksiegowg i zatwierdzane przez dyrektora,

Weryfikacja zgodnosci stanéw rachunkéw bankowych ze stanami wynikajgcymi z ksiegowych
operaciji,

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych powyzej 10.000,00 zt w podziale na grupy zgodnie

z obowigzujgca Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST).

Rozdziat 3. Wynik kontroli - Ocena konncowa

Lp. Zakres informaciji dot. Wyniki kontroli :
wyniku kontroli:
1. Ocena kohcowa: Ocena konincowa pozytywna z nieprawidtowoscia
(1 duza niezgodnos¢)
2. Ustalenia w zakresie przedmiotu | Kontrola potwierdzita prawidtowosé procedury dot. go-
przeprowadzonej kontroli: spodarowania mieniem oraz prawidtowos¢ przeprowa-
dzeniai rozliczenia inwentaryzacji.
3. llos¢ wydanych zalecen pokon- Jedno zalecenie pokontrolne
trolnych :
4. Naruszenie Dyscypliny Finan- Kontrola dostarczyta dowoddw, ze nie doszto do naruszenia
séw Publicznych : dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art. 18 pkt 1-
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zgodnie z ktérym ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicz-
nych jest: 1) zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia in-
wentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentary-
zacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci”

5. Dysponowanie srodkami okre- Kontrola nie obejmowata dysponowania srodkami okreslo-
Slonymi w planie finansowym nymi w planie finansowym i realizowania wydatkéw zgodnie
i prawidtowe ich wykorzystywa- | z ustawg o finansach publicznych.

nie/ w tym Realizowanie wydat-
kéw zgodnie z art.254 pkt 3

ustawy o finansach publicznych:

Rozdziat 4. Niezgodnosci- Zalecenia pokontrolne

Niezgodnos$é/ naruszenie :

Po wydanej decyzji Nr 11/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 01.12.2008 w ktérej cena sktadnika
budowlanego okreslona zostata przez rzeczoznawce majatkowego i nie dokonano zmian w Ksiedze Srodkéw
Trwatych ksiegi pomocnicze) i nie skorygowano in minus wartosci nieruchomosci w ewidencji bilansowe;.
W Ksiedze jest warto$é nie skorygowana po ustaleniu wartosci przez rzeczoznawce. Od btednej wartosci
prowadzone jest naliczanie amortyzacji. Nie przestrzeganie zasad zwigzanych z ewidencjag srodkow trwatych.
Zapisy dotyczgce srodkéw trwatych powinny by¢é dokonane w ewidencji najpdzniej w miesigcu, w ktérym
zostaly przekazane do uzytkowania, gdyz data przyjecia do uzywania decyduje o terminie, od ktérego

rozpocznie sie amortyzacja.

Waga/ kwalifikacja Niezgodnosci :

Duza Niezgodnos¢ (nieprawidtowosc)

Zweryfikowane dokumenty- Dowody niezgodnosci :

> Ksiega Srodkéw Trwatych grupa | Budynki i budowle

Ewidencja obejmuje m.in. nieruchomos¢ potozong przy ul. Kombatantéw 2, oznaczong numerem geodezyj-
nym 277/5 k.m. 13 o pow. 3282 m2, zabudowang budynkiem przedszkola o powierzchni zabudowy 348,70
m2 i kubaturze 3675,80 m3. Nieruchomos¢ ta stanowi wtasnos¢ Gminy CzeladzZ i zapisana jest w ksiedze
wieczystej KW Nr 6264, prowadzonej rzez V Wydziat Ksigg Wieczystych Sgdu Rejonowego w Bedzinie. War-
to$¢ nieruchomosci - 3.850.317,12 zt.

Zgodnie z Decyzjg Nr 8/2007 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 17.12.2007 r (pismo BK-GN,72244-16/07).

wym. nieruchomos¢ zostata oddana w trwaty zarzad na rzecz Przedszkola Publicznego Nr 11 w Czeladzi.

> Protokot przekazania — przyjecia srodka trwatego PT z dnia 17.12.2007 r. na rzecz Przedszkola Nr

11 w Czeladzi (bedacy zatgcznikiem do w/w Decyzji) na wartos¢ 3.850.317,12 zt o symbolu klasyfi-

kacji rodzajowej 011-1-10-107 podpisany przez Burmistrza Miasta Czeladz, Skarbnika miasta Cze-

ladz (przekazujacy) i Dyrektora Przedszkola Nr 11 w Czeladzi (przejmujgcy)
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» PK Polecenie ksiegowania Nr 39/07 z dnia 31.12.2007 r. sporzgdzone przez Giéwng ksiegowag

Przedszkola Nr 11 zawierajgce w tresci dokumentu :
a) przyjecie $rodka trwatego do ewidencji ksiegowej na Konto 011 Winien —,Srodki trwate” ( stuzy do ewidenc;ji
stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych ) i Konto 800 Ma ,Fundusz jednostki”
i oznacza stan funduszu jednostki.
b) wartos¢ budynku 2.094.339,72 zt + dotychczasowe umorzenie 1.755.977,40 zt, co daje kwote
3.850.317,12 zt oraz odsetki od kredytu 1.507,28 zt

» Decyzja Nr 11/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 01.12.2008 r. o zmianie Decyzji Nr 11/2007 z
dnia 17.12.2008 r. (pismo nr BK- GN.72244-16/07)

W dokumencie cena nieruchomosci przekazywanej w trwaly zarzad zostata okreslona przez rzeczoznawce

majatkowego na kwote 912.582,00 zt, w tym wartos¢ sktadnika budowlanego 518.775,00 zt, wartos¢ gruntu
393.807,00 zt.

Podstawa prawna sformutowania zalecenia (wymaganie ktére winno by¢ respektowane) :

» art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120)
zgodnie z ktérym przez aktywa rozumie sie kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci
wpltyw do jednostki korzysci ekonomicznych. Zgodnie z tym art. dla uznania skfadnikow majatkowych
jako aktywa jednostki, a w konsekwencji do ujecia ich w ksiegach rachunkowych i wykazania
w sprawozdaniu finansowym (bilansie jednostki) powinny zosta¢ spetnione warunki okreslone w tym
przepisie. Zatem powinny by¢ to kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe o wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptyw do
jednostki korzysci ekonomicznych

» art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo&ci ( j.t. Dz.U. z 2023 r.
poz. 120) ,Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu

kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym”

Zalecenie pokontrolne Nr 1 do wdrozenia :

W zwigzku z ujawnieniem nieprawidtowosci (Duza niezgodnos¢) wartosci budynku przedszkola na koncie

011 ,Srodki trwate” podjgé niezwiocznie dziatania korekcyine (w celu usuniecia nieprawidtowosci)

zmierzajgce do wykazania prawidtowej wartosci nieruchomosci, zgodnie z Decyzjg Nr 11/2008 z dnia
01.12.2008 r. Burmistrza Miasta Czeladz.

Podjac¢ dziatania korygujgce polegajgce na ustaleniu przyczyny niezgodnosci, usunieciu tej przyczyny w celu

wyeliminowania ponownego wystgpienie nieprawidtowosci.

Wyznaczony termin na wdrozenie zalecenia: niezwiocznie

Rozdziat 5. Wytyczne dot. Informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych

1. Zgodnie z § 21 Zarzadzenia Burmistrza Nr 25/2020 r z dnia 30 stycznia 2020 r w sprawie nadania

Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatdbw Urzedu oraz gminnych jednostek
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organizacyjnych, Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany w terminie wskazanym w wystgpieniu

pokontrolnym do przekazania informaciji o sposobie realizacji zalecen oraz wykorzystaniu wnioskéw.

2. Informacja ma zawiera¢ elementy wykazane w Zarzadzeniu to jest:
1) Podstawa stwierdzonej niezgodnosci (podstawa prawna sformutowania zalecenia)- jaki art. okreslonego aktu
prawnego, regulaminu, instrukgcji itp. byt nieprzestrzegany (na podstawie wystgpienia pokontrolnego)
2) Wagal/ kwalifikacja niezgodnosci,
3) Informacja o sposobie realizacji dziatan korekcyjnych (majgcych na celu usuniecie niezgodnosci)
4) Ustalona przyczyna niezgodnosci
5) Informacja o sposobie realizacji dziatan korygujgcych (majgcych na celu usuniecia przyczyny niezgodnosci)
6) Informacja o:
a). powodach nie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jezeli takie zaistnieja),
b). przyczynach niewykorzystania wnioskow (jezeli takie zaistniejg)
c). innym sposobie usuniecia niezgodnosci i przyczyn niezgodnosci
d). Informacja, czy jest to informacja kompletna/ ostateczna, czy bedzie uzupeiniana w pdzniejszym

okresie.

Rozdzial 6. Protokot z kontroli
1. Protokot z kontroli przekazano kontrolowanemu dnia 27.05.2024 r.
2. Protokdt zostat podpisany dnia 27.05.2024 r. przez kontrolera, kierownika kontrolowanej jednostki
oraz jej gtbwnego ksiegowego.
3. Nie wniesiono zastrzezen do protokotu z kontroli, do zlozenia ktérych kontrolowany miat prawo

w terminie do 7 dni od podpisania protokotu z kontroli.

czynnos$¢ imie i nazwisko, stanowisko, data podpis
Przeprowadzit Halina Pudo
kontrole oraz Inspektor w Wydziale zaméwien
sporzgdzit Publicznych i Kontroli 04.06.2024
wystgpienie Wewnetrznej
Weryfikacja Katarzyna Gierat
wystgpienia Naczelnik Wydziatu Zaméwien 05.06.2024
Publicznych i Kontroli
Wewnetrznej
Weryfikacja Andrzej Mentel
wystagpienia przez | Zastepca Burmistrza do Spraw 05. 06.2024
zwierzchnika Spotecznych
resortowego
kontrolowanego
Zatwierdzenie Zbigniew Szaleniec
wystgpienia Burmistrz Miasta Czeladz 05. 06.2024 r.
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