SE-ZP.1711.8.2024

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Spis tresci

Rozdziat 1. Informacje identyfikujace KONLrolE ...........coouiiiiiiiiiii e 1
Rozdziat 2. Zakres kontroli- wymagania, dokumenty i procesy objete Kontrolg ..........cccccoveeiiiieiiniiieennn, 1
Rozdziat 3. Wynik Kontroli - OCeNa KONCOWA ..........uuiiiiiiiiiiiiiiiice et e e s e e e e e s e s arran e e e e e e s e snnraaneeeees 4
Rozdziat 4. Niezgodnos¢ Nr 1 - Zalecenie POKONIIOINE ..........cooiiiiiiiiiiie et 5
Rozdziat 5. Niezgodnos¢ Nr 2 - Zalecenie POKONTIOINE ..........cooiiiiiiiiiiie et 6
Rozdziat 6. Wytyczne dot. Informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych...........cccccceeveeiiiiiiiinennnn. 6
Zatgcznik Nr 1. Protokét z kontroli przekazany kontrolowanemu dnia 25.10.2024 r.......cooovvvvvviveviiiieiecececee, 7

Zgodnie z § 20 Zarzgdzenia Nr 25/2020 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 stycznia 2020 roku
w sprawie nadania regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatéw Urzedu oraz gminnych
jednostek organizacyjnych, opracowano wystgpienie pokontrolne odnoszace sie do oceny skontrolowanej

dziatalnosci.

Rozdziat 1.

Informacje identyfikujgce kontrole

Zakres informacji ogdlnych Informacje ogodlne dotyczgce kontroli:
dotyczacych kontroli:
Nr z rejestru kontroli: SE-ZP.1711.8.2024
Szkota Publiczna Nr 2 im. ,Marii Konopnickiej”
Podmiot kontrolowany 41-250 Czeladz, ul. Szkolna 6
Imie i nazwisko kierownika Pani mgr Marta Swiderek ( od 01.09.2012 r.)
kontrolowanej jednostki:
Rodzaj kontroli: Kontrola problemowa
Podstawa przeprowadzenie Zarzgdzenie Burmistrza Nr 570/2023 - plan kontroli na 2024

kontroli/ Upowaznienie do kontroli: Upowaznienie SE-OR. 077.110.2024 z dnia 3.10.2024 r. dla
Przemystaw Borowiec
Upowaznienie SE.OR.077.109.2024 z dnia 3.10.2024 r. dla Halina

Pudo.

Przedmiot kontroli: Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczgcych gospodarowania
mieniem oraz prawidtowos¢ przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji

Okres objety kontrolg: Kontrolg objeto 2023 r.

Termin/ daty prowadzenia kontroli: | od 7.10.2024 r. do 18.10. 2024 r.

Protokét przekazano kontrolowanemu dnia 25.10.2024 r.

Informacje dot. Protokotu z kontroli: | Protokét zostat podpisany dnia 25.10.2024 r. przez kontrolerdw i
kierownika kontrolowanej jednostki.

Nie wniesiono zastrzezen do protokotu z kontroli, do ztozenia ktorych
kontrolowany miat prawo w terminie do 7 dni od daty podpisania
protokotu z kontroli.

Rozdziat 2.

Zakres kontroli - wymagania, dokumenty i procesy objete kontrola

1. Dokumenty poddane kontroli:
1) Zarzadzenie nr 58/2017 =z dnia 24.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

w Szkole Podstawowej Nr 2 w Czeladzi.



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Zarzadzenie Nr 73/2017 Dyrektora SP nr 2 w Czeladzi z dnia 28.12.2017 r. w sprawie wprowadzenia
ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania.
Zarzadzenie Nr 24/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 z dnia 14.11.2023 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow.
Zarzadzenie nr 37/2017 Dyrektora SP nr 2 w Czeladzi z dnia 26.10.2017 r. w sprawie wprowadzenia
polityki rachunkowos$ci w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Marii Konopnickiej w Czeladzi.
Harmonogram weryfikacji rocznej aktywow i pasywoéw na 2023 r. zatwierdzony w dniu 14.11.2023 r.
przez Dyrektora
Ksiega Srodkéw Trwatych (KST), ksiegi inwentarzowe: pozostatych $rodkéw trwatych, ksiegozbioru,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencja ilosciowa (tzw. pozabilansowa).
Zakres czynno$ci samodzielnego referenta z dnia 4.01.2021 r.
Zakres czynno$ci sekretarz szkoty z dnia 31.03.2023 r.
Dokumentacja z przebiegu spisu z natury (arkusze spisu z natury) dla :

a) s$rodkéw trwatych

b) pozostatych srodkéw trwatych

c) magazyn srodkéw zywnosciowych i czystosciowych

d) drukow scistego zarachowania,

10) Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury dnia 08.01.2024 r. zatwierdzone przez Dyrektora SP nr 2

11) Zbiorcze arkusze spisu z natury

12) Dokumentacja z inwentaryzacji metodg uzgadniania salda obejmowata srodki pieniezne na rachunku

13)

bankowym (130) oraz zobowigzania wobec kontrahentéw (konto 201) i zawierata : pisma Banku SI.
oraz pieciu kontrahentéw, faktury, zestawienie obrotéw i sald dla konta 130 i 201. w
kazdym przypadku wykazane saldo uznano za zgodne.

Petne dokumentowanie wynikow inwentaryzacji metodg weryfikacji sald :

konto 011 Grunty wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 014 Zbiory biblioteczne wedtug stano na 31.12.2023 r.

konto 020 Warto$ci niematerialne i prawne wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 071 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 221 ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 234 ,Pozostate rozrachunku z pracownikami” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

konto 800 ,Fundusz jednostki” wedtug stanu na 31.12.2023 r.
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14)
15)

16)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

konto 851 ,ZFSS” wedtug stanu na 31.12.2023 r.

Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa, zatwierdzenia wynikéw dokonat Dyrektor.

Protokdt z dnia 08.01.2024 r. z przeprowadzonej weryfikacji aktywow i pasywdw nie objetych spisem
z natury lub uzgodnieniem wg stanu na dzien 31.12.2023 r. ustalono, ze wszystkie konta poddane
weryfikacji sg zgodne.

Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialno$ci Gtéwnemu Ksiegowemu z dnia 01.07.2016 .

Wymagania prawne poddane badaniu:

Ustawa o rachunkowos$ci w zakresie: wyceny srodkow trwatych, prowadzenia inwentaryzaciji,
Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. poz. 1270 z p6zn. zm.)
Przepisy wewnetrzne dot. planu kont oraz polityki rachunkowosci w SP nr 2 w Czeladzi,
Rozporzadzenie Rady Ministrow z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1864) w zakresie klasyfikacji Srodkéw trwatych

art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. 2023 r. poz. 120) -
rachunkowos$¢ jednostki obejmuje okresowe ustalanie i sprawdzanie drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow

art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - rachunkowos$¢ jednostki
obejmuje okresowe ustalanie i sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci Gtéwnej
ksiegowej,

art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa,
w tym z tytutu nadzoru, réwniez w przypadku gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowosci —
z wylgczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury zostang
powierzone innej osobie lub przedsigbiorcy, za ich zgoda.

art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowo$ci (t.j. z 2023 r. poz. 120) ,llekro¢
w ustawie jest mowa o srodkach trwatych rozumie sie przez to, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane
z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci —(zapiséw w ksiegach rachunkowych
dokonuje sie w sposob trwaty, bez pozostawania miejsc pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub
zmiany - dot. ksigg inwentarzowych prowadzonych metodg reczng)

art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dot. zakresu jakim ma by¢ objeta
inwentaryzacja)

art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Termin i czestotliwo$¢
inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane jezeli inwentaryzacje sktadnikdw aktywéw z wyjgtkiem
aktywow pienieznych papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatéw, towaréow
i produktéw gotowych rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed korncem roku obrotowego,
a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku - dot. terminéw i czestotliwosci inwentaryzaciji

art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Przeprowadzenie i wyniki

inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych)
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14) art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Ujawnione w toku inwentaryzacji
réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy
wyjasni¢ i rozliczy¢é w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacii)

15) Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z dnia 30 grudnia 2009 r. nr 15)

16) art. 18 pkt 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 104)

3. Procesy poddane badaniu:

1) Ewidencja $rodkéw trwatych,

2) Ewidencja pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie — przedmioty),

3) Ewidencja pozabilansowa, matowartosciowa o wartosci ponizej 500 zt.

4) Przydzielania odpowiedzialnosci w zakresach czynnosci z zakresu inwentaryzacji,

5) Zakres jakim objeto inwentaryzacje w 2023 r.,

6) Sprawdzenie czy dokumenty sg podpisywane przez osoby wykonujgce, potwierdzane przez gtéwng
ksiegowg i zatwierdzane przez dyrektora,

7) Weryfikacja zgodnosci stanéw rachunkéw bankowych ze stanami wynikajagcymi z ksiegowych
operaciji,

8) Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych powyzej 10.000,00 zt w podziale na grupy zgodnie
z obowigzujgca Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych (KST),

Rozdziat 3.

Wynik kontroli - Ocena koncowa

Lp. Zakres informacji dot. | Wyniki kontroli :
wyniku kontroli:
1. Ocena koncowa: Ocena koncowa pozytywna z nieprawidtowosciami
(dwie mate niezgodnosci)
2. Ustalenia w zakresie przedmiotu | Kontrola potwierdzita prawidtowo$¢ procedury dot. gospoda-
przeprowadzonej kontroli: rowania mieniem oraz prawidtowos¢ przeprowadzenia i rozli-
czenia inwentaryzacji.
3. llo§¢ wydanych zaleceh pokon- | Dwa zalecenia pokontrolne
trolnych :
4, Naruszenie Dyscypliny Finan- | Kontrola dostarczyta dowodow, ze nie doszto do naruszenia
s6w Publicznych : dyscypliny finanséw publicznych na podstawie art. 18 pkt 1-
zgodnie z ktérym ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicz-
nych jest: 1) zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia in-
wentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentary-
zacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowoS$ci”
5. Dysponowanie $rodkami okre- | Kontrola nie obejmowata dysponowania srodkami okreslo-
slonymi w planie finansowym nymi w planie finansowym i realizowania wydatkéw zgodnie
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i prawidtowe ich wykorzystywa- | z ustawg o finansach publicznych.
nie/ w tym Realizowanie wydat-
kébw zgodnie z art.254 pkt 3

ustawy o finansach publicznych:

Rozdziat 4.

Niezgodnos¢ Nr 1 - Zalecenie pokontrolne

Niezgodnos¢:
Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie w SP 2 nie zostata zaktualizowang pomimo zmiany przepiséw o rachunkowos$ci w zakre-

sie zwigzanym z prowadzeniem inwentaryzacji. W zarzadzeniu 58/2017 z dnia 24.11.2017 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 2 jest zapis : ,za $rodki trwate uwaza sie sktadniki majatku, ktérych warto$¢ poczat-
kowg okresla ustawa z dnia 15 lutego 1992 r o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1888)” — akt ten wygast 30.05.2018 r czyli nie obowigzywat w chwili wydania zarzgdzenia. W zarzg-
dzeniu powinni powofa¢ sie na ustawe o podatku dochodowym t.j. Dz. U. z 2018r r poz. 1036 (Obwieszcze-
nie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tek-
stu ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych). Od 1 stycznia 2018 r. zmienit sie limit wartosci
Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych umozliwiajgcy jednorazowe zaliczenie wydatkow
na nabycie tych srodkéw lub wartosci do kosztéw uzyskania przychodéw — z dotychczasowego limitu 3.500
zt do 10.000 zt. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami uznaje sie za niego przede wszystkim sktadnik ma-
jatku , ktérego przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok, a przy tym jego warto$¢ poczgtkowa
przekracza kwote 10 000 zt netto.

Naruszone wymaganie prawne:

Naruszenie art. 10 ust 2 ustawy o rachunkowos$ci - w zakresie aktualizacji instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w SP 2,
w zakresie powotania sie na nieobowigzujgcy akt prawny.

Dowody/ Dokumenty na podstawie ktéorych stwierdzono niezgodnos¢ :

Zarzgdzenie Dyrektora 58/2017 z dnia 24.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia , Instrukcje gospodarki ma-
jatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w SP 2”.

Waga niezgodnosci:

Mata niezgodnos¢ (uchybienie) - z uwagi na fakt, ze sytuacja opisana w regulaminie nie wystgpita,
niezgodnoscig wiec na dzien kontroli jest jedynie zapis w regulaminie a nie zachowanie z niego ptynace.

Zalecenie pokontrolne Nr 1 do wdrozenia :

Zalecenie: Wprowadzi¢ dziatania korekcyjne (w celu usuniecia niezgodnosci) — odnosnie zawartego
w Regulaminie (instrukcji inwentaryzacyjnej) zapisu dotyczgcego wartosci granicznej srodkow trwatych
majgc na uwadze obowigzujgce przepisy. Przeanalizowa¢ zawarte w Instrukcji zapisy pod katem aktualnosci

zawartych w niej informacji.
Termin wprowadzenia: niezwtocznie

Rozdziat 5.

Niezgodnos$¢ Nr 2 - Zalecenie pokontrolne



Niezgodnos¢:

Brak nalezytego udokumentowania i powigzania z ksiegami rachunkowymi programéw komputerowych -
licenciji.

Brak aktualnego wykazu programow i licencji u kontrolowanego.

Brak dowodow zakupu licencji i umoéw licencyjnych, brak ewidencji wskazujacej miejsca i pracownikéw na
stanowiskach ktérych takie programy i licencje sg wykorzystywane.

Licencje i programy (wartosci niematerialne i prawne) zostaty potraktowane jako czes¢ sktadowa zestawow
komputerowych.

Naruszone wymaganie prawne:

Niezgodnosc¢ z art. 27 ust 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym wyniki inwentaryzacji nalezy odpo-

wiednio udokumentowac¢ i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych.

Dowody/ Dokumenty na podstawie ktéorych stwierdzono niezgodnos¢ :

Ksiega dla wartosci niematerialnych i prawnych.
Zestawienie sald i obrotéw za okres za okres 1.01.2023 r. 31.12.2023 r.

Waga niezgodnosci :

Mata niezgodnos¢ (uchybienie) - z uwagi na fakt, ze wyniki inwentaryzacji wartosci niematerialnych
i prawnych nie wykazaty roznic inwentaryzacyjnych w poréwnaniu z prowadzong ksiegg inwentarzowa,
a zapisami ksiegowymi.

Zalecenie pokontrolne Nr 2 do wdrozenia :

Wprowadzi¢ dziatania korekcyjne (w celu usuniecia niezgodnosci) — zarzadzi¢ sporzgdzenie przez
informatyka wykazu posiadanych przez jednostke uzytkowanych licencji i programoéw, celem uaktualnienia
ich wartosci w posiadanych ksiegach inwentarzowych wraz ze wskazaniem ich uzytkownikéw, celem

wykorzystania powyzszego przy przeprowadzeniu kolejnej inwentaryzacji za rok 2024.

Termin wprowadzenia wnioskow/zalecen pokontrolnych: niezwtocznie

Rozdziat 6.

Wytyczne dot. Informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych

1. Zgodnie z § 21 Zarzadzenia Burmistrza Nr 25/2020 r z dnia 30 stycznia 2020 r w sprawie nadania
Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatdbw Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany w terminie wskazanym w wystgpieniu

pokontrolnym do przekazania informaciji 0 sposobie realizacji zalecen oraz wykorzystaniu wnioskéw.

2. Informacja ma zawierac elementy wykazane w Zarzadzeniu to jest:

1) Podstawa stwierdzonej niezgodnosci - jaki art. okreslonego aktu prawnego, regulaminu, instrukcji
itp. byt nieprzestrzegany (na podstawie wystgpienia pokontrolnego)

2) Waga niezgodnosci: Nieprawidtowosc¢ lub Uchybienie

3) Informacja o sposobie realizacji dziatan korekcyjnych (majgcych na celu usuniecie niezgodnosci)

4) Ustalona przyczyna niezgodnosci

5) Informacja o sposobie realizacji dziatan korygujgcych (majgcych na celu usuniecia przyczyny
niezgodnosci)

6) Informacja o:

a). powodach nie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jezeli takie zaistnieja),
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b). przyczynach niewykorzystania wnioskéw (jezeli takie zaistniejg)
c). innym sposobie usuniecia niezgodnosci i przyczyn niezgodnosci
d). Informacja, czy jest to informacja kompletna/ ostateczna, czy bedzie uzupetniana w pdzniejszym

okresie.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1. Protokdt z kontroli_przekazany kontrolowanemu dnia 25.10.2024 r.

Kontrolujacy :

stanowisko, imie i nazwisko Data i podpis
Inspektor 25.11.20204

Przemystaw Borowiec

Halina Pudo
25.11.20204
Weryfikacja wystapienia:
stanowisko, imie i nazwisko Data i podpis
Katarzyna Gierat 25.11.20204

Naczelnik Wydziatu Zamowien
Publicznych i Kontroli

Wewnetrzne;j

Weryfikacji wystapienia przez zwierzchnika resortowego kontrolowanego :

stanowisko, imig i nazwisko Data i podpis

Andrzej Mentel

Zastepca Burmistrza do Spraw 21.11.2024
Spotecznych

Zatwierdzenie wystapienia :
stanowisko, imie i nazwisko Data i podpis
Zbigniew Szaleniec
Burmistrz Miasta Czeladz 27.11.2024




