Czeladz 29.12.2023 r.

D.060-1793/23 :

Sz. P. Zbigniew Szaleniec
Burmistrz Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45
41-250 Czeladz

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne nr DU-OR. 077.78.2023 z dnia 20.11.2023r.
sporzadzone w oparciu o przeprowadzong kontrole w zakresie: Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych informuje, ze Miejska Biblioteka Publiczna
Marii Nogajowej w Czeladzi zrealizowata wskazane zalecenia.

Zalecenia do niezgodnosci Nr 1- wprowadzi¢ dziatania korygujgce oraz podjac
dziatania w celu stosowania ustawy o rachunkowosci w szczegélnosci w zakresie art. 21-21
ustawy o rachunkowosci. Ustali¢ przyczyny niezgodnosci stosowania wymagan ustawy o
rachunkowosci w zakresie art. 20 i 21 oraz wprowadzi¢ dziatania w celu usuniecia tej
przyczyny. Zapewni¢ stosowanie przepiséw ustawy.

W ramach podjetych dziatan wprowadzono Zarzgdzenie Nr 18/2023 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dn. 29.12.2023r. w sprawie:
zmiany w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi.

W ramach zarzadzenia zostat dodany zapis dotyczacy polecen ksiegowania - PK,
dotyczace ksiegowan i przeksiegowan na kontach jednostki w zakresie operacji lub zdarzen,

dla ktérych nie przewidziano innego dowodu ksiggowego, a w szczegdinosci:



doptata przyznana zostata na wniosek jednego matzonka, wniosek drugiego

matzonka ubiegajgcego sie o taka sama doptate, ulega oddaleniu.

Przedmiotowe zarzgdzenie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego pisma.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — zarzgdzenie Nr 18/2023 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w

Czeladzi z dnia 29.12.2023 r.

Zatgcznik nr 2 — zarzadzenie Nr 17/2023 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w
Czeladzi z dnia 29.12.2023 r.

2.



bis

. Martl f—VngU”wGJ.
41-250 Czeladz, ul. 1-go Maja 27 Zarzadzenie Nr 18/2023
tel. 265-10-02 Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi
z dnia 29.12.2023 .
w sprawie: zmiany w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow

finansowo-ksiggowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii
Nogajowej w Czeladzi

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych., Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 29/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteka Publicznej im. Marii
Nogajowej w Czeladzi z dnia 20 listopada 2020 r.

§ 2. Zostaje dodany nastepujgcy zapis do § 24:

" e. polecenia ksiegowania - PK, dotyczace ksiegowan i przeksiggowan na kontach jednostki
w zakresie operaciji lub zdarzen, dla ktérych nie przewidziano innego dowodu ksiegowego,
a w szczegolnosci:

- naliczenn umorzen i amortyzacji (w jednostce dokonuje sie rocznego naliczenia umorzen
i amortyzacji, chyba, ze dotyczy umorzenia/amortyzacji jednorazowe;j

- naliczenia i odpisy na fundusze np. ZFSS:

. naliczenie rocznego odpisu | wprowadzenie go do ksiag jednostki nastepuje na podstawie
dokumentu wewnetrznego sporzadzonego przez przewodniczacego komisji socjalnej
w oparciu o zarzgdzenia dyrektora w przedmiotowe] sprawie. Sporzgdzony dokument
wewnetrzny winien spetnia¢ wymogi zawarte w § 9-§14 niniejszej instrukcji; w przypadku
dokonywania odpiséw dotyczacych ZFSS stosowny dokument wewnetrzny przygotowuje
przewodniczacy komisji socjalnej, ktéry rowniez winien spetnia¢ wymogi zawarte w § 9-§14
niniejszej instrukcji. (w jednostce dokonuje sie ujecia w kosztach odpiséw na ZFSS
w wysokosci faktycznie dokonanych odpiséw w miesigcach ich dokonania)”.

§ 3. Pozostate zapisy Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Miejskiej Bibliotece publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi pozostajg bez
Zmian.

§ 4 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie nr 17/2023

*.JTEKA PUBLICZNA
coo Marii Nogajowef Dyrektora
41-250 Czeladz, ul. 1-go Maja 27 Miejskiej Biblioteki Publicznej
tel. 285.10-02

im. Marii Nogajowej w Czeladzi
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie: zmiany w Regulaminie Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi

na podstawie: ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.].
Dz. U. 22023 r. poz. 1586.) zarzadzam, co nastepuje:

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wykresleniu ulega § 9 ust. 2.

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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