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Burmistrza Miasta Czeladz
mgr Zbigniew Szaleniec

Zgodnie z instrukcjg zawarta w wystapieniu pokontrolnym nr DU-ZP.1711.11.2020 z dnia
28.12.2020r.( data wptywu 08.02.2021r. ) przekazuje informacje dotyczgca realizacji zalecen
zawartych w w/w wystapieniu, uwzgledniajac elementy zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Czeladz nr 25/2020 z 30.01.2020r.
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Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Zbigniew Szaleniec

Dotyczy:

Informacji z realizacji zalecen i wnioskéw zawartych w wystapieniu
pokontrolnym nr DU-ZP.1711.11.2020 z dnia 28.12.2020r. : data wplywu
08.02.2021r. dla Przedszkola Publicznego nr 11 im. Koloréw Teczy w Czeladzi

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 11 im. Koloréw Teczy w Czeladzi informuje
0 dziataniach podjetych w zwigzku z realizacjg zalecen pokontrolnych zawartych
w w/w wystgpieniu pokontroinym w zwigzku z planowg kontrolg przeprowadzong
w dniach od 10.11.2020r. do 26.11.2020r, w zakresie:

1. ocena wewnetrznych dokumentéw normatywnych (zarzadzenia dyrektora,
instrukcje, regulaminy) a w szczegdlnosci Regulamin postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych

2. Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos$c realizacji budzetu
w zakresie wydatkow biezgcych

3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2019 r

W wyniku z kontroli ustalono trzy uchybienia .
Uchybienie nr1:
Wymagania poddane badaniu : §134 i 135 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow
z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (t.j .Dz.U z 2016r.
poz. 283)
Opis uchybienia:
w/w uchybienia dotyczg regulacji prawnych wydanych przez dyrektora PP11
» tj. zarzgdzen nr 1A,2,3,5/2019 -brak wskazania konkretnej jednostki redakcyjnej
powotanego aktu prawnego
e zarzgdzenie nr4,9/2019-powolanie niewtasciwego aktu prawnego oraz brak
wskazanie konkretnej jednostki redakcyjnej




e zarzadzenia nr 6,8/2019- powotlanie niewtasciwego aktu prawnego iflub
nieaktualne przepisy
e regulamin organizacyiny. wprowadzony zarzadzeniem nr 9/2019 z dnia
18.12.2019r. — nieaktualna podstawa prawna oraz btedne powotanie sie na
ustawe o samorzadzie gminnym
e regulamin pracy wprowadzony zarzgdzeniem nr 17/2020 z 18.11.2020r. -brak
wskazania konkretnej jednostki organizacyjnej
e regulamin wynagradzania dla pracownikéw niepedagogicznych wprowadzony
zarzgdzeniem nr 6/2020z dnia 25.02.2021- brak powotania na ustawe z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy
e instrukcja gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie wprowadzona zarzgadzeniem nr3
12013 z dnia 22.04.2013r.
Zgodnie z zaleceniem do uchybienia nr 1 w wewnetrznych regulacjach prawnych od
01.04.2021 zastosowane sg wymogi okreslone w § 134 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z 20.06.2002r.( Dz.U z 2016r.poz 283) w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze]”. W celu realizacji zalecen do 04.03.2021 r zespét prawno-
regulaminowy funkcjonujgcy w PP11 opracuje procedury/zasady przygotowywania
zarzadzen i regulamindw wewnetrznych, w celu wdrozenia tych zasad od
01.04.2021r. Zasady te maja uwzglednia¢ okreslony przepis prawa w podstawie
prawnej upowazniajgcy do uregulowania danego zagadnienia lub okreslony przepis
wyznaczajgcy zadania | kompetencje kierownika jednostki oraz informacje ,ze
wydawane zarzadzenia, instrukcje i regulaminy wymagaja pozytywnej opinii radcy
prawnego .
Uchybienie nr 2
Wymagania poddane badaniu
Art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z 2019r.poz 351 z
pozn. zm.)
Opis uchybienia
Od 2018r. zmienit sie limit wartosci srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwiajace jednorazowe zaliczenie wydatkéw na nabycie tych srodkow
lub wartosci do kosztow uzyskania przychoddéw z dotychczasowego limitu 3.500,00 zt
do 10.000,00zt od 2018r obowiazuje takze nowa klasyfikacja Srodkow trwatych ( KST)
Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi i wnioskiem dotyczacym uchybienia nr 2
Zarzadzeniem dyrektora nr 18/2020 z 31.12.2020.zostata zaktualizowana instrukcja
inwentaryzacyjna — opracowana przez upowazniong do tego przez dyrektora osobe-
Gtowng Ksiegows .
Zgodnie z zaleceniem do uchybienia nr 2 |, Zarzagdzeniem Nr 18 /2020

Dyrektora Przedszkola Nr 11 w Czeladzi z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie: zmian w instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Przedszkolu nr 11
w Czeladzi. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021r.

Na podstawie :Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (tekst jednolity



Dz. U.z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 ., Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z
2010 r., Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.), Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oso6b prawnych ( tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., Nr 74, poz. 397 z
pozn. zm.), Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz.1622)
Woprowadza sie nastepujgce aktualizacje:

Zmienia sie punkt 11 Rozdziatu Il Zasady ogodlne § 2, nadajgc mu brzmienie:

11. Pozostate $rodki trwate, o wartosci nie przekraczajacej 10.000 zt, umarza sig w
petnej warto$ci poprzez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia ich do uzywania.

Uchybienie nr 3

Wymagania poddane badaniu
Zarzadzenie nr 14/2016 Dyrektora Przedszkola Nr11 z dnia 30 12.2016r.w sprawie
wprowadzenia Polityki rachunkowosci (zatgcznik nr 2 -obieg i kontrola dokumentow-
procedury dokumentowania operacji finansowych )dotyczy faktury VAT nr
179331100171 z dnia 27.11.2019r. firma Selgros z Katowic na zakup Srodkow
czystosciowych.

Opis uchybienia

Rozchodowanie srodkéw czystosci w jednostce odbywa sie z pominigciem magazynu
i te zapisy nalezy uwzgledni¢ w wiw instrukcji. W zwigzku z tym dokonano aktualizacji
polityki rachunkowosci w zakresie wydawania zakupionych artykutow do
bezposredniego zuzycia przez pracownikow obstugi .

Zgodnie z zaleceniem do uchybienia nr 3, Zarzadzeniem dyrektora nr 19/2020 z
31.12.2020r w sprawie: zmian w polityce rachunkowosci dla Przedszkola
Publicznego Nr 11 w Czeladzi. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021r.

Na podstawie art. 5 ust5 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2016r poz 1047 z pdzniejszymi zmianami) oraz
art. 53 ust.1, art.68 i art. 69 ust.1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2016r poz 1870 z pdzniejszymi zmianami)

Zmienia sie punkt 6 zatgcznika Nr 2 Zasady obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych do zarzadzenia dyrektora nr 14/2016 z dnia
30 grudnia 2016 roku i wprowadza jego aktualizacje w § 2 Punkt 6

Obieg i kontrola dokumentdw w zakresie przychoddéw i rozchoddw magazynowych
otrzymuje brzmienie:

6.0bieg i kontrola dokumentéw w zakresie przychodéw i rozchodow
magazynowych




Zasady ewidencji w magazynie zywnosci w Przedszkolu Nr 11

Przychody —dokonywane sg na podstawie faktury [ub rachunku zakupu zywnosci.
Podstawg przyjecia materiatéw nie pochodzacych z zakupu mogg byé roéwniez
odpowiednie protokoty.

Rozchody - dokonywane sg na podstawie dowodu wydania materiatow z magazynu
W (magazyn wyda) . Dowdd W wystawia pracownik prowadzacy magazyn w dwoch
egzemplarzach. Oryginat wraz ze zbiorczym ,, Zestawieniem rozchodéw materiatow”
przekazuje do ksiegowosci na koniec kazdego miesigca.

Terminarz  obiegu dokumentéw dotyczacych przychodéw i rozchodéw

Jazynowch
Okreslenie Rodzaj dokumentu | Osoba Termin Osoba
dokumentu — zatwierdzajgca |dostarcze |(komorka)p
zagadnienia nia rzyjmujaca
1. |Przychéd na Faktura , rachunek | Intendent, Na Gtéwny
magazyn Zywnosci biezgco | ksiegowy
2.  |Rozchéd z magazynu | W—- magazyn Intendent Na koniec | Gtéwny
Zywnosci. wyda, zestawienie kazdego |ksiegowy
rozchodéw miesigca
materiatow

Zasady ewidencji rozchodu $rodkow czystosci z pominigciem magazynu.

Srodki czystosci zakupione w matych partiach, przeznaczone do natychmiastowego
rozprowadzenia wsrod pracownikow Przedszkola mogg by¢é przekazane tym
pracownikom z pominigciem magazynu. W takim przypadku Intendent wraz z
zatwierdzong do wyptaty fakturg za zakupione s$rodki czystosci przekazuje do
Gtéwnego Ksiegowego adnotacje o osobie (osobach) odbierajgcych wskazane
materiaty, wraz z ich podpisem potwierdzajgcym odbiér.

Oswiadczam, ze zalecenia pokontrolne beda sumiennie przestrzegane i na biezgco
realizowane.




