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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podinspektor Wydziatu Zaméwieh Publicznych i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Czeladz

przeprowadzita w dniach 25.04.2016 r. - 09.05.2016 r. kontrole planowag w Gimnazjum Nr3.

Przedmiotem kontroli bylta gospodarka finansowa placéwki, prawidtowos¢ realizacji budzetu w
zakresie wydatkow biezacych w 2015 r. oraz realizacja zalecen wydanych po kontroli

przeprowadzonej w 2015 r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 25.05.2016 r. Do protokotu nie

whiesiono uwag ani zastrzezen.

W wyniku dziatan kontrolnych dokonano nastepujacych ustalen:

Podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodow i wydatkow, zwany
,Planem finansowym jednostki budzetowej”. Plan finansowy jest czescig budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego tworzonego w oparciu o ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2013 r poz. 885 z p6zn. zm.) oraz Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia
07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadoéw budzetowych ( Dz.U. Nr. 241, poz. 1616 z p6zn. zm.)
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 279/2014 z dnia 14 listopada 2014 r. przedtozono projekt
planu finansowego budzetu Miasta Czeladz na 2015 rok celem zatwierdzenia Regionalnej Izbie
Obrachunkowej i Radzie Miejskiej w Czeladzi. Zgodnie z terminami okreslonymi w
Rozporzadzeniu w przeciaggu 7 dni niezbedna informacja do opracowania projektu planu
finansowego przekazywana powinna by¢ do kierownikdéw jednostek budzetowych, ktorzy na tej
podstawie opracowujg projekty planéw jednostki. Przyjete projekty, winny by¢ zaopiniowane
zgodnie z art.41 ust.2 pkt.2 oraz art.54 ust.2 pkt.3 ustawy z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty

(Dz.U z 2015 r. poz. 2156 z pézn. zm.) odpowiednio przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow.



Opiniowanie projektéw planéw finansowych w jednostce nastgpito odpowiednio przez Rade
Pedagogiczng w dniu 29 sierpnia 2014r., natomiast Rada Rodzicow zaopiniowata projektu planu

na 2014 r. na posiedzeniu w dniu 25 wrzesnia 2014 r.

Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich planow
finansowych. Jednostki opracowujg projekty planow finansowych w terminie 30 dni od dnia

otrzymania informacji nie pdzniej niz do dnia 22 grudnia. .

Przygotowany projekt planu finansowego winien by¢ wéwczas zaopiniowany przez rade

pedagogiczng i rade rodzicow.

W planie wydatkéw sporzadzonych przez Gimnazjum przyjeto kwote 3.066.802,00 zt na wydatki
biezace. Plan zostat zatwierdzony przez organ prowadzacy. W ciggu catego 2015 r. dokonano 19
zmian, celem dostosowania planu do biezgcych potrzeb oraz realizacji zaplanowanych inwestycji.
Ostateczny plan po wprowadzonych zmianach wynosit 3.160.410,08 zl, wydatki wykonano na
kwote 3.028.647,22 zt.

Sposréd wykonanych wydatkéw kontroli poddano:

1. Zakup materiatow do remontéw — na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o udzielenie
zamowienia i wyborze wykonawcy zarejestrowanych pod Nr ZP/115/D/G3/15 i ZP/144/D/G3/15.

Zakupu dokonano odpowiednio w firmie:

« ,SPAW-SC” o wartosci brutto 198,13 zt., ktérego przedmiotem byty m.in. wiertta, tarcze do

ciecia, rekawice robocze.

»  Praktiker Polska” o wartosci brutto 378,16 zi. za zakup akcesorii do wykonania remontu

sekretariatu.

Na fakturach brak informacji o przekazaniu zakupionych materiatéw do bezposredniego

zuzycia lub wpisu do ewidencji oraz potwierdzenia przyjecia przez pracownika.

2. Zakup mebli — postepowanie zarejestrowano pod Nr ZP/165/D/G3/15 . Zakup zrealizowano
w Firmie ,Moje Bambino” z todzi o wartodci brutto 1.424,73 zt. Meble wpisano do ksiegi

inwentarzowej wyposazenia.

Ponowne zakupy w firmie ,Moje Bambino” dokonano na podstawie wniosku ZP/107/D/G3/15 o
warto$ci brutto 3.000,00 zt. Dostawa mebli nastgpita w 2 terminach i byta zgodna ze ztozonym

przez jednostke zamowieniem. Zakupione meble wpisano do ksiegi inwentarzowe;j.

3. Zakup okularow korekcyjnych — postepowanie zarejestrowano pod poz. ZP/273/D/G3/15
Zakupu o wartosci 210,00 zt brutto dokonano w Zaktadzie Ustugowym ,Foto- Optyka” z Czeladzi .



Na fakturze brak adnotacji o wpisie okularéw do kartoteki indywidualnego wyposazenia. Zwrotu
za zakup okularéw dokonano zgodnie z okreslonymi normami (do 300,00 z) zawartymi w
regulacjach przydziatu s$rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego dla

pracownikéw G3.

4. Zakup paliwa — postepowanie zarejestrowano pod nr ZP/78/D/G3/15. Zakupu dokonano w
Firmie ,Statoil Euel” o wartosci brutto 210,03 z. Na fakturze brak podpisu pracownika
przyjmujgcego paliwo oraz potwierdzenia wykorzystania do wskazanego urzgdzenia. tgcznie na

paliwo wydatkowano kwote 502,67 zt.

5. Zakup pomocy dydaktycznych — zestawy komputerowe — postepowanie zarejestrowano
pod poz. ZP/58/D/G3/15. Przedmiotem zakupu bylo 8 zestawdéw komputerowych o ogdinej

wartosci 6.080,00 zt. Zakupiony sprzet wpisano do ksiegi inwentarzowe;.

6. Wymiana instalacji zimnej wody — przed przystgpieniem do wykonania prac jednostka
zwrdcita sie do 2 firm o przedstawienie kosztorysu na wymiane rur instalacji zimnej wody. Wybrany
wykonawca po przeprowadzonych negocjacjach obnizyt wynagrodzenie za wykonane prace z
kwoty 6.458,62 zt. na 6.000,00 zt. Postepowanie zarejestrowano pod Nr ZP/37/RB/G3/15 z
okresleniem wartosci zamowienia i wyborem wykonawcy - PPHU ,MARKAS” z Sosnowca.
Pomiedzy stronami zawarto umowe na wymiane instalacji zimnej wody dla potrzeb centralnej wody
uzytkowej, wymiane poziomu instalacji zimnej wody do sanitariatdw uczniowskich oraz wymiane
podejscia pod zawdr regulujgcy. W umowie okreslono: powofanego inspektora nadzoru, wysokos¢
wynagrodzenia, warunki pfatnosci oraz odpowiedzialnos¢ obu stron. Po zakohczeniu prac
sporzadzono Protokot odbioru robot zatwierdzony przez obie strony i potwierdzony przez

Inspektora nadzoru. Zaptaty dokonano zgodnie z wartoscig okreslong w umowie.

7. Zadaszenie $mietnika - postepowanie zarejestrowano pod nr ZP/120/RB/G3/15. Podstawa
do oszacowania wartosci zamowienia byt sporzgdzony przez Zaktad Budynkéw Komunalnych
kosztorys inwestorski wskazujgcy na warto$¢ zaméwienia w wysoko$ci 9.838,88 zt. Wykonawca z
ktérym zawarto umowe (Przedsiebiorstwo Transportowo-Sprzetowe z Czeladzi) okreslit wartosé
prac do wykonania na kwote 9.508,27 zt. Podstawg do dokonania zaptaty byt sporzgdzony i

zatwierdzony przez obie strony Protokét odbioru robét.

8. Wymiana opraw oS$wietleniowych — postepowanie zarejestrowano pod poz.
ZP/135/RB/G3/15. Prace zostaty zakwalifikowane jako robota budowlana. Zakres wykonywanych
prac wskazuje na wykonang ustuge bez naktadéw budowlanych. Z wybranym wykonawcg — Zakfad
Instalacji Elektrycznych i Pomiaréw B.Czagstka z Czeladzi, zawarto umowe na wymiane opraw
oswietleniowych w 2 salach ( bez okreslenia ilosci dokonanych wymian). Wartos¢ zaméwienia

oszacowano na 3.200,00 zt. Zaptaty dokonano zgodnie z wartoscig okreslong w umowie.

Z prowadzonego w jednostce Rejestru uméw wynika, ze w 2015 r. na wymiane opraw
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oswietleniowych zawarto 4 umowy, ktérych wartos¢ fgczna wyniosta 16.200,00 zt brutto
( 13.170,31zt. netto) Jezeli wartos¢ zaméwienia przekracza kwote 10.000,00 zt netto nalezy
postepowac zgodnie z zasadami okreslonymi w §18 Regulaminu postepowania przy udzielaniu

zamoéwien publicznych

9. Zakup ustug zdrowotnych - postepowanie zarejestrowano pod poz. ZP/6/U/G3/15.Realizacja
wydatkow nastepowata na podstawie umowy zawartej z Poradnig Medycyny Pracy PZZOZ z
Bedzina na wykonywanie badan wstepnych, okresowych i kontrolnych, wydawanie orzeczenh
lekarskich, wykonywanie badan zlecanych wg wskazéwek metodycznych w zaleznosci od
czynnika szkodliwosci w zwigzku z prowadzonym procesem orzeczniczym oraz prowadzenie
petnej wymaganej przepisami dokumentacji medycznej. Prawidtowos¢ realizacji umowy
sprawdzono na podstawie 2-ch przyktadowych faktur (Nr 00099/NF/04/2015, Nr
00565/NF/09/2015), w ktorych stwierdzono ze zawierajg wykaz osob, ktérym przeprowadzono
badanie bez okredlenia rodzaju przeprowadzonego badania. Brak potwierdzenia zgodnosci

przeprowadzonych badan z wydanymi skierowaniami.

10. Przeglady eksploatacyjne kottowni gazowej i instalacji solarnej — realizowane byty zgodnie
z umowg zawartg z PH ,AGROCOM” Sp. z o.0. z Dgbrowy Goérniczej na podstawie
zatwierdzonego wniosku Nr ZP/38/U/G3/15. Umowa w swym zakresie obejmowata posezonowy
przeglad eksploatacyjny kottowni gazowej i instalacji c.0. z wynagrodzeniem jednorazowym brutto
2.706,00 z, staly nadzér nad kottownig gazowa, instalacjg solarng i instalacjig c.o. z
wynagrodzeniem miesiecznym 615,00 zt brutto, okresowy przeglad wewnetrznej instalacji gazowe;j
Zz wynagrodzeniem jednorazowym 246,00 zt oraz staty nadzér nad kottownig gazowg i instalacjg
solarng z wynagrodzeniem miesiecznym (w okresie VI-IX ) 246,00 zt. Sprawdzeniu poddano
fakture za przedsezonowy przeglad kottowni i instalacji c.o. Warto§¢ wynagrodzenia zgodna z
wartoscig okreslong w umowie. Do faktury dotaczono sporzgdzony Protokdt z wykazem

wykonanych prac, zatwierdzony przez obie strony.

11 .Przeglady kominowe- postepowanie zarejestrowano pod poz. ZP/U/G3/15. Z wybranym
wykonawcg A.Sikora — ustugi kominiarskie z Czeladzi zawarto umowe o wartosci 430,50 zt brutto
na wykonanie okresowych przeglagdéw kominowych. Po zakonczonych pracach sporzgdzono

Protokot zatwierdzony przez obie strony, stanowigcy podstawe do zaptaty za wykonang ustuge.

12. Przeglady wentylacji — realizacja wydatku nastgpita na podstawie umowy zawartej z Firmg
~KlimatFiltr’ z Czeladzi po zatwierdzonym wniosku Nr ZP/68/U/G3/15. W umowie okreslono ilos¢
przeprowadzanych przeglgdéw ( 2 w ciggu roku) oraz wartos¢ okreslona w wysokosci 1.230,00 zt
brutto za przeglad. Sprawdzeniu poddano jedng z faktur za przeglad wykonany we wrzesniu 2015r.

Podstawg dokonania zaptaty byt sporzgdzony Protokét z przeprowadzonego przegladu.

13. Zakup odziezy ochronnej — sprawdzeniu poddano wydatki poniesione na podst.



zatwierdzonych wnioskow ZP/154/D/G3/15 i ZP/157/D/G3/15. Zakupy obejmowaty:

. Odziez roboczg (bluzy, czepki, spodnie robocze damskie i meskie oraz fartuchy), ktéra
zostata zakupiona w Krawieckim Przedsiebiorstwie Produkcyjno Handlowym ,MARTEX" z
Jedrzejowa o wartosci 490,01 zt brutto. Brak na fakturze adnotacji o wpisie zakupionej odziezy

ochronnej do indywidualnych kartotek.

. Obuwie ochronne zakupiono w Firmie ,OSKAR” s.c. z Tarczyna o wartosci brutto 302,00 zt.
za 11 par. Obuwie zakupiono dla pracownikéw kuchni. Zgodnie z zapisami regulacji wewnetrznych
w zakresie przydzialu odziezy i obuwia roboczego, zakup obuwia przystuguje 1 raz na 24
miesigce. Zakup 11 par obuwia byt bezzasadny, gdyz na stotéwce szkolnej zatrudnionych jest 4
pracownikow. Kartoteki indywidualnego przydziatu zostaty zatozone w 2015 r. i zawierajg zapisy
w/w przydziatu obuwia ( 2 pary na osobe ) oraz odrebna kartoteka potwierdzajgca przekazanie

obuwia dodatkowo dla 3 pracownikow. Za prowadzenie ewidencji odpowiedzialny jest Intendent.

Kontrola formalno rachunkowa i merytoryczna wszystkich dokumentéw ksiegowych
przeprowadzana byta zgodnie z wydanymi upowaznieniami, ktérego wzér stanowi zatgczniki do
Instrukcji procedur kontroli finansowej (Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2008 z 10.04.2008 r.) Zawarto
w niej wykaz stanowisk, ktérym wydano odpowiednie upowaznienie wraz ze wzorem podpisu.

Wszystkie wydane upowaznienia zostaty odnotowane w Rejestrze upowaznien.

Wszystkie faktury zostaly opatrzone numerem postepowania i numerem umowy w przypadku jej
zawarcia. Whnioski i umowy zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Nr 85/2015 w sprawie
,Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych” odnotowywane sg w

Rejestrach wnioskow i rejestrach umaow.

Whioski o udzielenie zamdwienia i wyborze wykonawcy w czesci okreslajgcej wartos¢ szacunkowg
zamoéwienia posiadajg naniesione wartosci netto ( ich brak odnotowano tylko w kilku przypadkach)
zgodne z wartosciami z faktur. Jednoczesnie nieprawidtowo zakwalifikowano wykonang ustuge do

robét budowlanych .

Kontrola poszczegdélnych wydatkow nie wykazata przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie
finansowym jednostki. Wszystkie dokumenty posiadaty akceptacje gtéwnej ksiegowej oraz

zatwierdzenie wydatku przez Dyrektora.

Przy zakupie drobnego wyposazenia do bezposredniego uzycia lub montazu brak potwierdzenia
osoby przyjmujgcej oraz informacji o sposobie jego zuzytkowania. Informacje nanoszone na

fakturach winny by¢ opatrzone podpisem osoby sporzgdzajace;.

W ramach kontroli dokonano sprawdzenia wykonania zalecen wydanych po kontroli

przeprowadzonej w 2015 r. W ramach ich realizaciji:



* doprowadzono do zmniejszenia stanu zadtuzenia z tyt. najmu pomieszczen z kwoty
5.703,93 zt — na koniec 2014 r. do 2.267,98 zt (XII 2015 r.). Wszystkie pozostate
zadtuzenia przekazano do Radcow Prawnych celem dochodzenia naleznosci na drodze
postepowania sgdowego. W przypadku powstatego zadtuzenia ze zwrotu za wykorzystane
media (248,60 zt) oraz optaty za zywienie (9,00 zl) naleznosci zostaty uregulowane w

styczniu 2016 r.

e wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 8/2015 Dyrektora G3 z dnia 1 lipca 2015 r. procedury
windykacji naleznosci cywilnoprawnych za: zywienie, najem pomieszczen i korzystanie z
medidéw naliczanych przez gimnazjum Nr 3. Regulacje wprowadzono na mocy art.42 ust. 5

ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

« W umowach na najem pomieszczen zawartych od 01.01.2016 r. stosuje sie zasady
wynikajgce z Zrzadzenia Burmistrza Miasta Nr 423/2015 z dnia 8 grudnia 2015 r. w
sprawie cennika opfat za korzystanie z pomieszczen szkét i przedszkoli prowadzonych
przez Gmine Czeladz. Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 w Gimnazjum nr 3 w przypadku najmu
pomieszczen lub powierzchni przez jednego wynajmujgcego przez okres 6 miesiecy

bonifikata wynosi 20% od kazdej umowy.

* W pismach dotyczgcych zmiany wymiaru uposazenia, przyznania dodatku motywacyjnego
czy funkcyjnego zaniechano stosowania zapisu méwigcego o prawie wniesienia odwotania

do Sadu Rejonowego — Sadu Pracy w Bedzinie.
Wydane zalecenia zrealizowane zostaty prawidtowo.
Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujacych zalecen:

Zalecenie nr 1

Projekt planu finansowego przedktada¢ do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej i Radzie
Rodzicow w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z

2013 r. poz. 885z pdzn. zm.).
Termin : na biezgco

Zalecenie nr 2

Zobowigzac¢ pracownika odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskéw o potwierdzenie zgodnosci
z art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzadzania oraz prawidtowego zakwalifikowania wydatku do

dostaw, ustug bgdz robét budowlanych.

W przypadku robdét budowlanych definicja okreslona zostata w art. 2 pkt 8 Pzp (j.t. Dz. U. z 2015 .
poz. 2164).



Wyszczegblnienie rob6t budowlanych na potrzeby dokonywania zaméwieh publicznych zawarte
zostalo w rozporzadzeniu wykonawczym, ktérym jest obowigzujgce od 20 lutego 2013 r.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robot
budowlanych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1372).

Termin: od zaraz
Zalecenie Nr 3

Zobowigza¢ pracownika odpowiedzialnego za zakup i ewidencjonowanie odziezy i obuwia
roboczego do przestrzegania zapiséw zawartych w Zatgczniku do Regulaminu pracy w zakresie
norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz prowadzenia

ewidencji w sposob rzetelny i staranny, z nalezytg doktadnoscia.
Termin: od zaraz
Zalecenie Nr 4

Przestrzega¢ zapiséw wskazanych w Zarzgdzeniu Burmistrza Nr 85/2015 w sprawie ,Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych” w zakresie szacowania wartosci netto i

okreslania go w sporzadzanych wnioskach oraz zasad wynikajgcych z §18 w/w regulaminu.
Termin: od zaraz
Zalecenie Nr 5

Majgc na uwadze zapisy wynikajgce z art.44 pkt.3 ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz.U z
2013 poz.885 z pozn. zm.), kazdorazowo przy przekazywaniu wyposazenia lub materiatow
zakupionych do bezposredniego zuzycia, potwierdza¢ sposob rozdysponowania tych srodkéw z
podpisem osoby przyjmujgcej,potwierdza¢ zgodnos¢é wykonania dostawy lub ustugi z okreslonym
zamdwieniem. Zobowigza¢ pracownikdw dokonujgcych tych adnotacji do potwierdzania tych

informaciji wtasnorecznym podpisem.
Termin: od zaraz
Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgcej.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozyC pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty

otrzymania zalecen.
Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



