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mgr Barbara Wegrzyn
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 4
w Czeladzi

Wystgpienie pokontrolne
Zgodnie z Rocznym planem kontroli w dniach od 4 do 15 lipca 2016 r. przeprowadzono w
Przedszkolu Publicznym Nr 4  kontrole w zakresie :

» gospodarki finansowej jednostki oraz prawidtowosci realizacji budzetu w zakresie wydatkow
biezgcych w 2015 .

* realizacji zalecen wydanych po kontroli w 2015 .

Ustalenia kontroli zawarto w Protokole podpisanym w dniu 28 lipca 2016 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Do protokotu nie wniesiono uwag ani zastrzezen.

Opis ustalonego stanu faktycznego w zakresie :

1. Gospodarki finansowej jednostki oraz prawidlowosci realizacji budzetu w zakresie
wydatkéw biezacych w 2015 r.

Ustalenia ogdine

Zgodnie z zapisem art. 53 ustawy o finansach publicznych (dalej. u.f.p.) Kierownik jednostki
sektora finansdéw publicznych jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej tej jednostki.
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki w powotanym zapisie ustawy posiada swéj odpowiednik w
art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty, zgodnie z ktérym dyrektor szkoty lub placéwki
dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty lub placowki zaopiniowanym przez
rade szkoty lub placéwki i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie.

W toku wykonywania budzetu obowigzuje m.in. zasada dokonywania wydatkéw w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow (art. 254 u.f.p.).

Na podstawie z art. 41 ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty Rada Pedagogiczna opiniuje projekt
planu finansowego szkoty. Opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora
nalezy réwniez do kompetencji Rady rodzicéw (art. 54 ust. 2 pkt 3 w/w ustawy).

Podstawowe wymogi w zakresie planéw finansowych okreéla ustawa z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. W art. 17 ustawy zawarta zostata delegacja dla Ministra Finansoéw do
okreslenia sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych
zaktadéw budzetowych, a w szczegdlnosci sposobu i trybu sporzgdzania planéw finansowych,
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dokonywania zmian w tych planach oraz ich zatwierdzania.

Aktualnie obowigzuje w tej sprawie Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadéw budzetowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych, w tym sposoéb i tryb
sporzadzania planéw finansowych zawarty zostat w Rozdziale 2 w/w Rozporzadzenia.

Plan finansowy PP 4

Projekt planu finansowego na 2015 r. przedszkola zostat zaopiniowany pozytywnie Uchwatg Rady
Pedagogicznej w dniu 29 sierpnia 2014 r. na kwote 1.055.558,00 zt. Rada Rodzicéw nie
opiniowata planu finansowego.

Zgodnie z art. 238 u.f.p. organ wykonawczy jednostki samorzgdu terytorialnego (Burmistrz)
przedktada organowi stanowigcemu (radzie gminy) projekt uchwaty budzetowej. w terminie do 15
listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Na podstawie art. 248 u.f.p. od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektéw ich planow
finansowych. Jednostki opracowujg projekty planéw finansowych w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informaciji nie p6zniej niz do dnia 22 grudnia. .

Przygotowany projekt planu finansowego winien by¢ wéwczas zaopiniowany przez Rade
pedagogiczng i Rade rodzicow.

Nastepnie po przyjeciu uchwaty budzetowej jednostki dostosowujg projekty planéw do uchwaty
budzetowej

Projekt planu jednostkowego wydatkéw budzetowych na 2015 r. sporzadzony na podstawie
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Czeladz z 14 listopada 2014 r. przewidywat wydatki biezgce na
kwote 990.558,00 zti zostat podpisany przez Dyrektora PP 4.

Plan jednostkowy wydatkow budzetowych na 2015 r. sporzadzony na podstawie Uchwaty Nr
IV/22/2014 z 29 grudnia 2014 r. zostat zatwierdzony przez Zastepce Burmistrza ds. Spotecznych
na kwote 990.558,00 zt.

W 2015 r. dokonano 6 zmian w planie finansowym jednostki na podstawie Zarzgdzen BMC nr 74 i
76 z 23 marca 2015 r., nr 336 z 13 pazdziernika 2015 r., nr 369 z 30 pazdziernika 2015 r., nr 450 z
25 listopada 2015 r. oraz Uchwaty Nr XX/280/15 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 17 grudnia
2015r.

Ostatecznie plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2015 r. po dokonanych zmianach
wynosit 949.680,00 zt.

Realizacja planu finansowego PP 4

Wedtug rocznego sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. wydatki wynosity 908.883,04 zt, co stanowi 95,7 %.

Kontroli poddano wydatki biezgce poniesione na :
1. Zakup wyposazenia

a/ Postepowanie nr P04/33/D/15 o wartosci 2.699,85 zt.



Przedmiot dostawy obejmowat zakup 25 szt. krzeset ,Junior” do sali 6-latkow.

Wymienione sktadniki majgtkowe zostatly wpisany do ksiegi inwentarzowej PP4/Dz.VIM/94
do 118/15.

b/ Postepowanie nr P04/44/D/15 o wartosci 9.382,47 zt.

Przedmiot dostawy obejmowat zakup 17 szt. szafek ubraniowych Picasso do szatni.
Wyposazenie zostato wpisane do ksiegi inwentarzowej PP4/Dz.VIM/118 do 135/15.

¢/ Postepowanie nr P04/45/D/15 o wartosci 854,85 zt.

Przedmiotem zakupu byta kosa spalinowa FS55 AUYO-CUT, ktéra nastepnie zostata
wpisana do ksiegi inwentarzowej PP4/Dz.VIG/19/15 oraz tarcza tngca, zytka i olej.

d/ Postepowanie nr P04/90/D/15 o wartosci 215,00 zt oraz P04/92/D/15 o wartosci
408,36 zt.

Zakres rzeczowy objgt m.in. zakup odziezy ochronnej dla pracownikéw obstugi, tj. koszul
flanelowych, spodni ochronnych, obuwia, fartuchéw damskich, spodni piekarskich,
czepkow.

Towar zostat wpisany do ,Karty ewidencyjnej przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz
srodkéw ochrony indywidualnej” prowadzonej oddzielnie dla kazdego pracownika.

W Zarzadzeniu Nr 3/2014 Dyrektora PP4 z 14.04.2014 r. ustalono zakres wyposazenia
poszczegdlnym pracownikom tj. odziezy i obuwia roboczego, odziezy ochronnej oraz
innych asortymentow.

e/ Postepowanie nr P04/35/D/15 o wartosci 360,01 zt.

Przedmiot zakupu obejmowat okulary korekcyjne dla pracownika. Zgodnie z  w/w
Zarzadzeniem ,Pracownikowi obstugujgcemu monitor ekranowy minimum 4 godziny
dziennie przystugujg okulary korekcyjne na okres 36 miesiecy”. Maksymalny koszt zakupu
okularéw ustalono na kwote 150,00 zi.

2. Zakup ustug remontowych
a/ Postepowanie nr P04/41/Rb/15 o wartosci 13.982,57 zl.

Przedmiot zamowienia obejmowat naprawe tarasu nad wejsciem do budynku
przedszkola.

Z wybranym wykonawcg ,ANPOL” A. Kedzior ze Strzyzowic zawarto w dniu 10.06.2015
r. umowe z terminem realizacji od 1.07. do 31.08.2015r.

W dniu 7.09.2015 r. 3-osobowa Komisja (Dyrektor PP4, Inspektor nadzoru ds.
budowlanych ZBK i przedstawiciel firmy Anpol) dokonata odbioru wykonanych prac i
stwierdzita, ze prace zostaty wykonane zgodnie z umowg. W trakcie czynnosci
odbiorowych stwierdzono usterki i ustalono 7 dniowy termin ich usuniecia. W Protokole z
dnia 15 wrzesnia 2015 r. Komisja odbiorowa stwierdzita, ze usterki zostaty usuniete a
wykonane prace zostaty odebrane pozytywnie.

b/ Postepowanie nr P04/54 /U/15 o wartosci 5.166,00 zt.

Przedmiotem zamodwienia byt remont schodéw wewnetrznych polegajgcych na wykonaniu
nowych okfadzin schodow.

Z wybranym wykonawcg - Wyktadziny A. Gruba z Siemianowic Slgskich zawarto w dniu



22.07.2015 r. umowe z terminem zakornczenia robot do dnia 31 lipca 2015 .

Zakwalifikowana przez Intendenta ustuga byla faktycznie robotg budowlang. Czynnosci
odbiorowych dokonata w dniu 30.07.2015 r. 4-osobowa Komisja nie wnoszgc uwag ani

zastrzezeh do wykonanych prac.
3. Zakup ustug pozostatych
a/ Postepowanie nr P04/12 /U/15 o wartosci 492,00 zt.

Przedmiotem ustugi byt przedsezonowy przeglad eksploatacyjny wezta cieplnego i
instalaciji c.o., ustugi serwisowe, naprawy i usuwanie awarii.

Z wybranym wykonawcg Zaktad Ustugowy ,MAT” z Czeladzi zawarto umowe.

Przeglad eksploatacyjny wezta cieplnego i instalacji c.o. dokonany zostat zgodnie z
Protokotem odbioru robét w dniu 1.09.2015 r. Potwierdzenia wykonania prac dokonata

Dyrektor PP4.
b/ Postepowanie nr P04/15 /U/15 o wartosci 430,50 zt.

Przedmiotem ustugi byta kontrola przewodéw kominowych: dymowych, spalinowych i
wentylacyjnych.

Z wybranym wykonawcg Ustugi Kominiarskie A. Sikora z Czeladzi zawarto umowe.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdzono protokdt, na ktérym potwierdzenia
wykonanych prac dokonat Dyrektor.

c/ Postepowanie nr P04/42 /U/15 o wartosci 698,76 zt.

Przedmiot ustugi obejmowat wywéz odpadéw produkceyjnych i pokonsumpcyjnych z kuchni
przedszkola. Z wybranym wykonawcg EKOMED z Dagbrowy Goérniczej zawarto umowe.

Z wykonanych czynnosci sporzadzano ,Karty przekazania odpadu” zawierajgce mase
przekazanych odpadoéw.

d/ Postepowanie nr P04/16 /U/15 o wartosci 5.750,00 zt.

Przedmiot ustugi obejmowat prowadzenie =zaje¢ =z jezyka angielskiego przez
wykwalifikowanych nauczycieli dla grupy dzieci objetych programem zaje¢ dodatkowych w
okresie styczen - czerwiec 2015 r. w ogolnej ilosci 200 godzin.

Z Centrum Edukacyjno-Szkoleniowym ,OSKAR” z Sosnowca zawarto w dniu 2.01.2015 r.
umowe z terminem realizacji do 30.06.2015 r.

e/ Postepowanie nr P04/10 /U/15 o wartosci 442,80 zi.

Przedmiot ustugi obejmowat prowadzenie kontroli, legalizacji sprzetu gasniczego,
uzupetnianie oznakowania p/poz. i ewakuacyjnego obiektow.

Z wybranym wykonawcg — Zaktadem Napraw, Napetniania i Legalizacji Gasnic z Czeladzi
zawarto w dniu 2.01.2015r. umowe.

Wynagrodzenie za wykonane ustugi rozliczane byto wedtug cennika bedgcego zatgcznikiem
do umowy.

f/ Postepowanie nr P04/13 /U/15 o wartosci 307,50 zt.

Przedmiotem ustugi byt okresowy przeglad instalacji gazowej w budynku.



Z wybranym wykonawcg Zaktad Ustugowy ,MAT” w Czeladzi zawarto w dniu 2.01.2015 r.
umowe z terminem realizacji do 15.09.2015 r.

W Protokole odbioru z dnia 5.05.2015 r. podpisanym przez Wykonawce i Dyrektora
stwierdzono, Ze instalacja gazowa jest szczelna i dopuszczona do eksploatacji.

3. Szkolenia pracownikéw
Postepowanie nr P04/71 /U/15 o wartosci 170,00 zt.

Przedmiot ustugi obejmowat szkolenie 1 pracownika obstugi nt. ,Wdrozenia systemu HACCP”.

Zgodnie z § 17 obowigzujgcego w Gminie ,Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych” (Zarzadzenie Burmistrza Czeladz Nr 85/2015 z 1 kwietnia 2015 r.)
udzielanie w/w zamédwien nastepowato po negocjacjach z jednym wykonawcg (dot. zamowien o
wartosci szacunkowej netto ponizej 10.000 z).

Po przeprowadzeniu postepowania kazdorazowo sporzgdzano Whniosek do Dyrektora o
potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy i zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

Realizacja zadan na remont tarasu i schodéw wewnetrznych, przeglad wezta cieplnego i instalacji
gazowej, kontrole przewoddéw kominowych, wywédz odpadéw produkcyjnych, prowadzenie zajec
dodatkowych z jezyka angielskiego oraz przeglagd gasnic poprzedzona byta zawarciem umowy z
wybranym wykonawca.

”

Zamowienie ,Remont schodéw wewnetrznych w budynku przedszkola®™ zakwalifikowana zostata

jako ustuga, byta faktycznie robotg budowlang (remontem).

Kontrola dokonanych wydatkéw przedstawionych na omowionych zadaniach nie wykazata
przekroczenia kwot ustalonych w rocznym planie finansowym jednostki.

Faktury dotyczace tych wydatkow zawieraty naniesiony numer wniosku z ,Rejestru zaméwien
publicznych ponizej 30.000 euro” prowadzonych w jednostce. Dokumenty posiadaty akceptacje
wydatku przez Gioéwng ksiegowg oraz zatwierdzenie do wyptaty przez Dyrektora. Przed
dokonaniem zaptaty poddane zostaly kontroli formalno - rachunkowej i merytorycznej przez
uprawnione osoby.

2. Realizacja zalecen wydanych po kontroli w 2015 r.

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 3.08.2015 r. skierowanym do Dyrektora PP4 wydano 2
zalecenia, ktére zostaty zrealizowane poprzez :

1. wprowadzenie procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych za pobyt i zywienie dzieci w
PP4. Celem procedury jest usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w stosunku do
naleznosci stanowigcych dochod Gminy oraz terminow ich dochodzenia.

Procedura zostala wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 7/2015 z 25.08.2015 r. i
zaparafowana przez radce prawnego.

2. prowadzenie systematycznej kontroli terminowos$ci zaptaty zobowigzah wynikajgcych z uméw
zawartych z rodzicami oraz przestrzeganie zasady biezgcego wystawiania wezwan do zaptaty
wobec dtuznikow zgodnie z wprowadzong windykacjg naleznosci pienieznych.

Zalegtosci na 31.12.2015 r. wyniosty 763,29 zt i dotyczyty grudnia 2015 r. Zobowigzania zostaty
uregulowane w catosci przez rodzicow w styczniu 2016 r.



W jednostce poczgwszy od wrzeénia 2015 r. prowadzony jest ,Rejestr przeprowadzonych rozmow
indywidualnych, telefonicznych oraz wystanych e-maili do rodzicow”. Za okres wrzesien - grudzien
zawiera 14 wpisow. Wystano rowniez 5 wezwan do zaptaty, ktore skutkowaty sptatg diugu.
Wydane zalecenia zostaty zrealizowane prawidtowo.

Przedstawiajgc powyzsze polecam realizacje nastepujgcych zalecen :
Zalecenie nr 1

Przedktada¢ Radzie Pedagogicznej i Radzie Rodzicow do opiniowania projekt planu finansowego
jednostki w terminie wynikajgcym z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (jot. Dz. U. z
2013 r. poz. 885).

Termin : w okresie 30 dni od otrzymania informacji niezbednych do sporzadzenia projektu planu
finansowego, nie pdzniej jednak niz do 22 grudnia.

Zalecenie nr 2

Zobowigza¢ Intendenta odpowiedzialnego za sporzgdzanie wnioskéw o potwierdzenie zgodnosci z
art. 4 pkt 8 Pzp do rzetelnego ich sporzgdzania i prawidlowego zakwalifikowania wydatku do
dostaw, ustug badz robét budowlanych.

W przypadku robét budowlanych definicja okreslona zostata w art. 2 pkt 8 Pzp (j.t. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164).

Wyszczegélnienie robot budowlanych na potrzeby dokonywania zaméwieh publicznych zawarte
zostato w  rozporzgdzeniu wykonawczym, ktérym jest obowigzujgce od 20 lutego 2013 r.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu robot
budowlanych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1372).

Przez ,dostawy” w rozumieniu p.z.p. nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu (art. 2 pkt
2Pzp.).

Przez ,ustugi” nalezy natomiast rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sag
roboty budowlane lub dostawy, okreslone w przepisach wykonawczych (art. 2 pkt 10 P.z.p.). Dla
zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi sporzgdzac protokét odbioru robét.

Dokument zwigzany z odbiorem robdt (protokdt) sporzgdzaé z nalezytg starannoscia,
zamieszczajac w nich dane o ilosci robot faktycznie wykonanych, odebranych i przekazanych do
uzytku oraz faktycznych terminach realizacji tych robot.

Termin: niezwtocznie
Wykonanie zalecen bedzie przedmiotem kontroli sprawdzajgce;j.

Zgodnie z § 14 pkt 6 Zarzgdzenia Nr 365/2015 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 30 pazdziernika
2015 r. w sprawie nadania ,Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej Wydziatow Urzedu
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych” informacje o sposobie realizacji zaleceh nalezy
przedtozy¢ pisemnie oraz e-mailem na adres : kontrola@um.czeladz.pl w terminie 30 dni od daty
otrzymania zalecen.

Burmistrz Miasta

mgr Zbigniew Szaleniec



