
Czeladź, 2016-04-11
MOSiR- DK/78/04/2016

Urząd Miasta Czeladź
                Wydział Zamówień Publicznych i Kontroli Wewnętrznej

W odpowiedzi na pismo z dnia 03.03.2016r. B-ZP.1711.1.2016 
dot. zaleceń pokontrolnych Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji w Czeladzi przedkłada 
informację o ich  realizacji:

1. Zalecenie Nr 1
W obowiązującej w jednostce „Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania 
dokumentów finansowo-księgowych” nie są zawarte szczegółowe procedury 
dotyczące gospodarki paliwami płynnymi do maszyn i urządzeń rolniczych. 
Dokumenty dotyczące gospodarki paliwami są traktowane jak wszystkie inne 
dokumenty występujące w jednostce i postępowanie z nimi jest standardowe, jak z 
pozostałymi dokumentami. Dokładny opis postępowania został zawarty w „Instrukcji 
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo-księgowych” 
wprowadzonej do stosowania w MOSiR Czeladź Zarządzeniem nr 5a/2005 Dyrektora 
MOSiR w Czeladzi z dnia 5 kwietnia 2005 roku (ostatnia zmiana Zarządzenie 
Nr 6/2010 Dyrektora MOSiR w Czeladzi z dnia 16 sierpnia 2010 roku) .
Szczegółowe procedury obowiązujące przy zakupie i rozliczaniu paliwa opisane 
zostały w „Procedurach zakupu, rozchodowania i zużycia paliwa w MOSiR Czeladź, 
wprowadzonych Zarządzeniem Nr 7/2016 Dyrektora MOSiR w Czeladzi z dnia 
6 kwietnia 2016 roku.

2. Zalecenie Nr 2
Prowadzony w jednostce „Rejestr rozliczania zużycia paliw płynnych przez 
poszczególne urządzenia” został uzupełniony o dodatkowe pozycje :
- rozchód paliwa w poszczególnych dniach miesiąca, 
- przeznaczenie
- stan końcowy 
- podpis osoby odbierającej

      3.    Zalecenie Nr 3
             Zakres czynności majstra  został uzupełniony o zapis: 
             - dokonywanie zakupów paliwa do poszczególnych urządzeń, jego rozchodowanie
             - prowadzenie „rejestru rozliczania zużycia paliw płynnych”

4. Zalecenie Nr 4
Jednostka dokonuje  zakupów  z zachowaniem zasady wynikającej z  art. 44 pkt 3 
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z późn. zm.)



tj. w sposób celowy, oszczędny , z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych 
efektów z danych nakładów, optymalnego doboru  metod i środków służących 
osiągnięciu założonych celów.

5. Zalecenie Nr 5
Opracowano i wdrożono Zarządzeniem Dyrektora MOSiR Czeladź Nr 6/2016r. z dnia 
06.04.2016r. regulamin korzystania ze służbowych telefonów komórkowych przez
pracowników MOSiR Czeladź.

   
6. Zalecenie Nr 6

Zakres czynności St. Inspektora ds.. Kadr i Administracji rozszerzono o prowadzenie 
ksiąg inwentarzowych pozostałych środków trwałych.

7. Zalecenie Nr 7 i Nr 8.
MOSiR Czeladź  realizując zasadę oszczędnego i celowego wydatkowania środków 
zaniechał od dnia 01.02.2016r. przyznawania i wypłacania ryczałtów samochodowych
poszczególnym pracownikom.

8. Zalecenie Nr 9.
Dla pracowników MOSiR Czeladź wykonujących swoje obowiązki służbowe w 
dniach ustawowo wolnych od pracy założono rejestr ewidencjonowania tych 
obecności i  potwierdzania obecności przez Dyrektora jednostki w prowadzonym 
rejestrze.
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