Czeladz, 2016-04-11

MOSiR- DK/78/04/2016

Urzad Miasta Czeladz
Wydzial Zamoéwien Publicznych i Kontroli Wewngetrznej

W odpowiedzi na pismo z dnia 03.03.2016r. B-ZP.1711.1.2016

dot. zalecen pokontrolnych Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Czeladzi przedktada
informacje¢ o ich realizacji:

1.

Zalecenie Nr 1

W obowigzujacej w jednostce ,,Instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych” nie sg zawarte szczegdtowe procedury
dotyczace gospodarki paliwami ptynnymi do maszyn 1 urzadzen rolniczych.
Dokumenty dotyczace gospodarki paliwami sg traktowane jak wszystkie inne
dokumenty wystepujace w jednostce i postgpowanie z nimi jest standardowe, jak z
pozostalymi dokumentami. Doktadny opis postgpowania zostal zawarty w ,,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych”
wprowadzonej do stosowania w MOSIR CzeladZ Zarzadzeniem nr 5a/2005 Dyrektora
MOSIR w Czeladzi z dnia 5 kwietnia 2005 roku (ostatnia zmiana Zarzgdzenie

Nr 6/2010 Dyrektora MOSiR w Czeladzi z dnia 16 sierpnia 2010 roku) .
Szczegbdlowe procedury obowigzujace przy zakupie i rozliczaniu paliwa opisane
zostaty w ,,Procedurach zakupu, rozchodowania i zuzycia paliwa w MOSiR Czeladz,
wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 7/2016 Dyrektora MOSiR w Czeladzi z dnia

6 kwietnia 2016 roku.

Zalecenie Nr 2

Prowadzony w jednostce ,,Rejestr rozliczania zuzycia paliw ptynnych przez
poszczegblne urzadzenia” zostal uzupetniony o dodatkowe pozycje :

- rozchdd paliwa w poszczegolnych dniach miesigca,

- przeznaczenie

- stan koncowy

- podpis osoby odbierajacej

Zalecenie Nr 3

Zakres czynno$ci majstra zostat uzupetiony o zapis:

- dokonywanie zakupéw paliwa do poszczegdlnych urzadzen, jego rozchodowanie
- prowadzenie ,,rejestru rozliczania zuzycia paliw ptynnych”

Zalecenie Nr 4
Jednostka dokonuje zakupoéw z zachowaniem zasady wynikajacej z art. 44 pkt 3
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.)



tj. w sposob celowy, oszczedny , z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow.

. Zalecenie Nr 5

Opracowano 1 wdrozono Zarzadzeniem Dyrektora MOSiR Czeladz Nr 6/2016r. z dnia
06.04.2016r. regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych przez
pracownikow MOSIR Czeladz.

. Zalecenie Nr 6

Zakres czynnosci St. Inspektora ds.. Kadr i Administracji rozszerzono o prowadzenie
ksiag inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.

. Zalecenie Nr 71 Nr 8.

MOSIR Czeladz realizujgc zasade oszczednego i1 celowego wydatkowania srodkow
zaniechat od dnia 01.02.2016r. przyznawania i wyptacania ryczaltdéw samochodowych
poszczegdlnym pracownikom.

. Zalecenie Nr 9.

Dla pracownikéw MOSIR Czeladz wykonujacych swoje obowiazki stuzbowe w
dniach ustawowo wolnych od pracy zatozono rejestr ewidencjonowania tych
obecnos$ci i potwierdzania obecnosci przez Dyrektora jednostki w prowadzonym
rejestrze.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji
w Czeladzi
mgr Henryk Michalski



