PP11.071.9.30.2022 Czeladz, 21.10. 2022r.

Burmistrz Miasta Czeladz
mgr Zbigniew Szaleniec

Dotyczy:

odpowiedzi na zalecenia pokontrolne dla Przedszkola Publicznego nr 11
im. Koloréw Teczy w Czeladzi, w zakresie ,,Gospodarowania srodkami
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ” w roku 2021

Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 11 im. Koloréw Teczy w Czeladzi informuje,

ze w odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne B-ZP.17116.2022 z dnia 23.09.2022.
(wptyneto 26.09.2022) zalecenie pokontrolne bedzie realizowane zgodnie

z wystgpieniem.

Informuje, Zze ocena kofncowa dziatalnosci MFSS w Przedszkolu Publicznym nr 11

w Czeladzi jest pozytywna. W wyniku w/w kontroli stwierdzona zostata 1
nieprawidtowos$¢ dotyczgca §7 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 9 marca 2009r. w sprawie ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U.2009.43.349.)
W dniu 24.09.2022r. odbyta sie w przedszkolu narada pokontrolna, ktérej celem byto
omowienie protokotu kontroli ze szczegdlnym uwzglednieniem wytycznych dla
Gtéwnej Ksiegowej MPFSS w celu niezwtocznego wprowadzenia dziatan
korygujgcych w celu wyeliminowania przyczyny nieprawidtowosci.

Zgodnie z ustaleniami dokonano analizy zapisow zawartych  w instrukcji obiegu
dokumentow ksiegowych jednostki.

Ustalono, ze podstawg do ujmowania w ewidencji ksiegowej naliczonego odpisu
podstawowego oraz zwiekszen odpisu i zwiekszen funduszu powinny byc¢
nastepujgce dokumenty :

a) dokument z wyliczeniem faktycznej wysokosci odpisow na fundusz socjalny na
dany rok ( przekazanie do ksiegowosci w terminie umozliwiajgcym dokonanie
ewentualnych przelewoéw korygujgcych przed 31 grudnia danego roku danego
roku.) (zatgczniki nr 8, nr 9)



b) Dokument PK- polecenie ksiegowania ; dokument bedgcy podstawg do ujecia
w ksiegach rachunkowych naleznego odpisu na MPFSS (zatgcznik nr10)

Zasady sporzgdzania w/w dokumentow i kontrola ich poprawnosci:

1.dokument z wyliczeniem faktycznej wysokos$ci odpisu sporzgdza sie w nastepujacy

sposob:

-naliczenie faktycznej wysokosci odpisu podstawowego :
e liczba zatrudnionych X stawka na dany rok

-zwiekszenia odpisu i funduszu :
e liczba uprawnionych x stawka na dany rok
-kwota odpisu skorygowanego(do przekazania za caty rok) za dany rok w zt
e suma odpisu podstawowego i zwiekszenia odpisu
- wyliczenie kwoty korekty rocznej MPFSS
o faktyczny odpis minus kwota odpisu planowanego= réznica do przelania
na rachunek funduszu lub do zwrotu z rachunku funduszu na rachunek
budzetu w zt (najpdzniej do 31.12)
w/w dokumenty powinny zawierac :

e numer identyfikacyjny
e nazwy i adresy dokonujgcych operacji gospodarczych ( strony transakcji)
e Opis operacji oraz jej wartosc
e date dokonania operacji oraz date sporzgdzenia dowodu
e podpis wystawcy dowodu ( gtébwna ksiegowa przedszkola)
e podpis dyrektora

2. Kontrola poprawnosci dokumentow obejmuije:
e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych ( ksiegowa MPFSS)
e podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania ( gtdbwna ksiegowa
przedszkola)

W celu usuniecia ustalonej podczas kontroli nieprawidtowosci wprowadza sie wzory
dokumentow stanowigce zatgczniki Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych nr 8.nr 9, nr 10.

Wprowadza sie do Rozdziatu Il Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych
MFSS §7 Dokument PK- polecenie ksiegowania ; dokument bedgcy podstawg do
ujecia w ksiegach rachunkowych naleznego odpisu na MPFSS (zatgcznik nr10).

a) Wprowadza sie takze aktualizacje Polityki Rachunkowo$ci MFSS w punkcie 1
dotyczgcym tworzenia MPFSS. Jest to wzdr dokumentu z instrukcjg z
wyliczenia faktycznej wysokosci odpisow na fundusz socjalny na dany rok o
(zatgczniki nr 8, nr 9)



KONIECZNA AKTUALIZACJA OSOB UPOWAZNIONYCH,ZALACZNIKI OD 1-7
INSTRUKCJI



